1

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRUONG PAI HOC SU PHAM

THE DUC THE THAO HA NOI

S6: 56/NQ-HDTPHSPTDTTHN Ha Noi, ngay 13 thang 7 nam 2022

NGHI QUYET
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chirc, nguoi lao dong
trong Truwong Pai hoc Sw pham Theé duc The thao Ha Noi

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

7 an cuw Luat G;'do gluc Pai hoc s6 08/201 2/QH]13 ngay I 8/6/2012 va Luat swa
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Gidao duc Pai hoc so 34/2018/QHI14 ngay
19/11/2018;

Can cir Nghi dinh so 99/2019/NP- CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy

dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sita doi, b6 sung mét s6
diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 684/0D-BGDDT ngay 10/03/2020 ciia Bé truong Bo
Gido duc va Pao tao vé cong nhdn Hpi dong Truong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé
thao Ha Ngi nhiém ky 2019-2024;

Can civ Quyét dinh sé6 11/QP-HPTPHTDTTHN ngay 28/10/2020 cia Héi
dong Truong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Néi ban hanh Quy ché t6 chire va hoat
dong cua Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi,

Can cir Nghi quyét sé 53/NO-HPT ngdy 12/7/2002 cia Héi dong truong
Truong BPai hoc Su pham TDTT Ha Ngi tai phién hop thir 1X,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quén 1y vién chirc, ngudi lao dong trong Trudong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi”.

Picu 2. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc, ngudi lao dong trong Truong Pai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quy dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Hoi déng Truong Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi, Hi¢u truong, cac Phé Hiéu trudng, Trudng cac don vi thudc Truong, cac td
chtic va c4 nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Pang uy (dé b/c);

- B6 GDPT (dé blc)

- Luu: VT, HPT, TCCB&TT.

ING



2

BO GIAO DUC VADPAO TAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY PINH

VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
TRONG TRUONG DPAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 56/NQ-HDT ngay 13 thang 7 nam 2022
ciia Hi dong truong Truong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ni)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly d6i voi vién
chtrc, nguodi lao dong lam viéce trong Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi (sau diy goi tit 1a Truong).

2. Quy dinh nay ap dung d6i v&i toan thé vién chirc, nguoi lao dong va giang
vién thinh gidang cua Truong.

Picu 2. Phin loai vién chirc va nguoi lao dong

1. Vién chirc cia Truong 1a ngudi duoc tuyén dung theo vi tri viée lam, 1am
viéc tai Truong theo ché d6 hop ddng lam viéc, hudng luong tir quy luong cua
Truong theo quy dinh cta phap luat.

2. Theo chtirc trach, nhiém vy, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chitc quan 1y 14 ngudi duge bd nhiém giit chic vu quan 1y c6 thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hién mot hoic mot sd cong vi¢c trong
Trudng va dugc huéng phu cép chirc vu quan 1y;

b) Vién chuc khong gilt chitc vu quan ly 1a nguoi chi thuc hién nhiém vu

Chuyén mén nghiép vu theo cac chirc danh nghé nghiép trong Truong.
3. Theo chiic danh nghé nghiép, vién chitc duoc phan loai nhu sau:

a)  Vién chuc giang day bao gom: Giang vién cao cdp, giang vién chinh, giang
vién, tro giang;

b) Vién chic hanh chinh Trudng bao gom: Chuyén vién (Chuyén vién cao
cap, Chuyén vién chinh, Chuyén vién) va cac chirc danh twong duong (Ké toan vién,
thu vién vién, bién tip vién, bac si,...), can su va tuong duong, nhan vién.

4. Theo trinh do dao tao, vién chitc dugc phan loai nhu sau:
a) Vién chirc giit chtrc danh nghé nghiép c¢6 yéu cau trinh do dao tao tién si;

b) Vién chtc giit chtre danh nghé nghiép c¢6 yéu cau trinh do dio tao thac si;
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C) Vién chtrc giit chtre danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao tao dai hoc;
d) Vién chire giit chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 ddo tao cao
dang;
d) Vién chirc giit chtre danh nghé nghiép c¢6 yéu cau trinh do dao tao trung cip.

5. Nguoi lao dong 13 ngudi ky hop dong lao dong voi Truong theo quy dinh
hién hanh cta phap luat.

6. Theo loai hop dong lao dong, ngudi lao dong duoc phan loai nhu sau:
a) Nguoi lao dong ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;
b) Nguoi lao dong ky két hop dong lao dong xac dinh thoi han.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 3. Cin ctr tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dyng vién chuc phai cin ¢t vao nhu cau cong viée, vi tri viée
1am, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va quy tién luong cta Trudng.

2. Hoi dong Truong phé duyét ké hoach tuyén dung dé 1am cin cir tuyén
dung trudc mbi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao goém:

a) S lugng ngudi 1am viée theo ké hoach va sé luong nguoi 1am viée con
thiéu cua Trudng;

b) S6 lugng vién chuc can tuyén O tung vi tri viéc lam;
¢)  Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén & ting vi tri viée lam;
d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Cac ndi dung khéac (néu co).
Piéu 4. Piéu kién ding ky dw tuyén vién chirc
1.  Diéukién chung:

a) Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chic:

- C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
- Tudu 18 tudi tré 1én;

- C6 don ding ky du tuyén;

- Co 1y lich 0 rang;
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- C6 van bang, chtng chi dao tao, ching chi hanh nghé phu hop voi vi tri
viéc lam;
- Co phém chét dao durc tot;

- C6 tam huyét v6i nghé nghiép va nguyén vong 1am viéc 1au dai theo vi tri
viéc lam dang ky du tuyén;

- bu stc khoe dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vy; doi véi Gng vién tuyén
dung vao chtc danh giang vién: Khong néi ngong, ndi lap va chir viét phai rd rang;

- Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viée 1am do Truong xac
dinh nhung khdng trai voi quy dinh cua phép luat.

b) Nhitng nguoi sau diy khong dugc ding ky du tuyén vién chuc:
- Mat nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xi 1y hanh chinh dua vao co s¢ cai
nghién bat budc, dua vao co sd giao duc bat budc, dua vao Truong giao dudng va
trong thoi gian cAm dam nhiém chtrc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh
c6 lién quan dén vi tri viéc 1am dy tuyén.

2. Piéu kién cy thé dbi véi vién chirc tro giang (hang III):

- C6 bang dai hoc tré 1én phii hop véi nganh/Chuyén nganh dang ky du tuyén.
Céc Truong hop dic biét khac do Higu Truong quyét dinh;

- C6 nang luc Chuyén mén, nghiép vu dap Gmg yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén;

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang vién (néu
chua c6, tmg vién phai bd sung trong thoi gian tip su).

3. Diéu kién cu thé dbi vai vién chirc giang vién (hang I1I):

a) Co bang thac si tré 1én phu hop v6i nganh/Chuyén nganh dang ky du tuyén.
Céc Truong hop dic biét khac do Hiéu Trudng quyét dinh;

b) C6 niang lyc Chuyén mén, nghiép vu dap tng yéu cau cua vi tri viéc 1am dy
tuyén;

¢) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién (néu
chua c6, tmg vién phai bd sung trong thoi gian tip su).

4. Diéu kién cu thé ddi v6i vién chirc hanh chinh:

a) Chuc danh Chuyén vién va tuong duong

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, nganh/Chuyén nganh dio tao theo yéu cau
vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

- C6 nang luc Chuyén mén, nghiép vu dap Gmg yéu cau cua vi tri viée lam du
tuyén;
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- C6 chtng chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuin chirc
danh Chuyén vién hodc twong duong (néu chua co, img vién phai bo sung trong thoi
gian tap su).

b) Chuc danh can sy va tuong duong

- €6 bang t6t nghiép cao dang tré 1én, nganh/Chuyén nganh dao tao theo yéu
cau vi tri viéc lam dang ky dy tuyén;

- C6 nang lyc Chuyén mon, nghiép vu dép ting yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén.

¢) Chuc danh nhan vién

- C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én. Riéng d6i véi truong hop thyc hién
nhiém vu lai xe thi chi yéu cau c6 gidy phép lai xe duoc co quan c6 tham quyén cép;

- C6 nang lyc Chuyén mon, nghiép vu dap tmg yéu cau cta vi tri viéc lam du
tuyén.

Pi¢u 5. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Déi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dfng, thuong binh, nguoi
huong chinh séch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puogc cong 7,5 diém vao két
quéa diém vong 2 (quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay);

b) Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tic co yéu Chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao
tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy Truong Ban chi huy quan su cép xa nganh
quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan dyu bi da dang ky ngach si quan du bi, con
liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguodi hudng chinh sich nhu thuong
binh, con cua thuong binh loai B, con dé cta ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc
cong 5 diém vao két qua diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay);

¢) Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2 (quy
dinh tai DPidu 10 Quy dinh nay);

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhéat vao két qua
diém vong 2.

Piéu 6. Thaim quyén tuyén dung vién chirc

Hi¢u Trudng td chtrc thuc hién viée tuyén dung vién chirc theo quy dinh hién
hanh ctia phéap luat va quyét dinh nhitng truong hop dic biét khi tuyén dung.

Piéu 7. Hoi dong tuyén dung vién chirc
1. Hoi dong tuyén dung vién chiic c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chutich Ho1 déng tuyén dung 1a Hi¢u Truong hoac Pho Hi¢u Trudng;
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b) Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung 1a Truéng phong phu trach cong tac To
churc can bo;
¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a Pho Trudng phong hodc vién chic phu
trach cong tac tuyén dung;
d) Céc uy vién khac 1a dai dién Hoi ddong Trudng va ngudi c6 Chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén viéc td chirc tuyén dung do Hiéu Truéng quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s6; Trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh lap cac bo phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phuc khao (néu c6); Ban kiém
tra sat hach khi to chirc thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky giup
viéc;

b) Té chuc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, chdm thi, chAm phuc khao
theo quy ché;

d) Bao cdo Hiéu Trudng quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;

e¢) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng ngudi ¢d quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du tuyén hodc cua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé
hodc con nudi cta nguoi dy tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xur 1y ky lut
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién
cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Picu 8. Cac bd phan giup viéc cho Hoi dong tuyén dung

1. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

a)  Khi to chirc tuyén dung vién chirc, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap
Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 co
mot thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén:

- Chiju trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong tuyén dung viéc
t6 churc thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

- T6 chitc thuc hién viéc kiém tra Diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén da
dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

- Téng hop danh sach nguoi ding ky du tuyén dap ung du diéu kién, tiéu
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chuén dy thi; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dap tmg du diéu kién, tiéu
chuan dy thi, bao cao Chu tich Hoi déng tuyén dung.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam dd ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan cong cua
Trudng ban; chiu trach nhiém truéc phap luat, trudc Truong ban kiém tra phiéu dang
ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban kiém
tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va thuc hién
cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Truong ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén;
chiu trach nhiém truéc phap luat, trudc Truong ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén
vé nhiém vu duoc phan cong.

d) Tiéu chuan cua ngudi duoc ctr tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 14 vién chuc cua
Truong; cé trinh d) Chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
v6i yéu cau cta vi tri can tuyén.

2. Ban d@ thi

a) Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gém: Trudng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b)  Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia Trudng ban dé thi:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong tuyén dung viéc
t6 chirc diéu hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tic xdy dung ngan hang cau
hoi, dé thi, huéng din chdm thi, dap an cham thi;

- T6 chirc thuc hién viéc xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, hudng dan chim
thi, dap 4an cham thi theo quy dinh;

- Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng din cham thi, dap 4n cham thi khi
chua t6 chirc chdm thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuta thanh vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dyng ngan hang cau hoi, dé thi, huéng din cham thi, ddp an
cham thi theo phan cong ctia Trudng ban dé thi;

- Béao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan chim thi, dap 4n chim thi khi
chua to chirc chAm thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién ki€ém Thu ky Ban dé
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khéc theo
phan cong cua Truong ban dé thi; chiu trach nhiém trudc phéap luat va trude Trudng



ban dé thi vé& nhiém vu duoc phan cong.

d) Tiéu chudn cua ngudi duge ctr tham gia Ban dé thi:

- Ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi 1a vién chirc ctia Truong do Chu tich Hoi
ddng quyét dinh; co trinh d6 Chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc
va phi hop véi yéu cau cia vi tri cin tuyén;

- Ngudi duge cir tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

¢)  Nguyén tic 1am viéc ctia Ban dé thi:

- Timng thanh vién Ban d& thi phai chiu trach nhiém c4 nhan trude phéap luit,
truée Trudng ban dé thi vé ndi dung cta dé thi, cau hoi thi, huong dan cham thi, dap
an cham thi theo churc trach, nhiém vu duoc phan céng; chiu trdch nhiém gilr bi mat
noi dung cua dé thi, cau héi thi, hwong dan cham thi, dap 4n cham thi;

- Céc thanh vién cta Ban dé thi 1am viéc doc lap va truc tiép v6oi1 Trudng ban
dé thi; nguoi dugc giao thuc hién nhi€ém vu nao chiu trach nhi€ém thyc hi¢n nhi¢m vy
do, khong dugc tham gia vao cac nhi¢m vu khac cua Ban dé thi, trix truong hop dugc
Trudng ban phan cong.

3. Ban coi thi

a) Ban coi thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap, gdm: Truéng ban,
Phé Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b)  Nhi€m vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

- Chiju trach nhiém truéc phap luat, truée Chu tich Hoi dong tuyén dung trong
viéc t6 chure coi thi theo quy ché, ndi quy cia ky thi;

- B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Pho Trudng ban coi thi;
giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i véi timg mon thi;

- Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thi coi thi. Khi
giao, nhan dé thi phai lap bién ban xac dinh tinh trang dé thi;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua gidm thi va kip thoi bao cdo Chu tich Hoi d@)ng
tuyén dung xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thay c6 cin ctr vi
pham noi quy, quy ché cua ky thi;

- T6 chirc viée thu bai thi cua thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua Ph6 Trudng ban coi thi:

Gitp Truong ban coi thi diéu hanh mot sé hoat dong cua Ban coi thi theo sy phan
cong cua Truong ban coi thi; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Truong ban coi
thi vé& nhiém vu dugc phan cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam giam thi phong thi:
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- Thuyc hién nhi€ém vu coi thi theo sy phan cong ctia Truong ban coi thi;

- Phai c6 mat ding gio tai dia diém thi dé lam nhiém vuy;

- Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi am, mdy anh, may vi tinh, cac phuong ti¢n k¥ thuat thu, phat
truyén tin, phuong ti¢n sao luu dir li¢u, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va
cac loai gidy to, tai liéu co6 lién quan dén nodi dung thi; khong dugc lam viée riéng;
khong duogc hut thubc; khong dugc sur dung cac loai dd uéng ¢ cdn hodc céc chét kich
thich;

- Khéng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i v6i mén thi, phan thi c6
thoi gian thi tir dudi 60 phut. Truong hop thi sinh nhat thiét phai ra khoi phong thi thi
giam thi phong thi phai thong bao ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang
bao cao ngay Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Trudng hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai
1ap bién ban xtr Iy theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai bao cdo ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu dugc
phén cong.

d) Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam giam thi hanh lang:

- Gilr gin trat ty va bado dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhac nhé, phé binh va cing gidm thi phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham
nghiém trong nhu gdy mat trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai béo céo ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.;

- Khong dugc vao phong thi;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban coi thi vé nhiém vu duge
phén cong.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién kiém Thu ky Ban coi thi:

Ghi bién ban céac cudc hop cua Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac theo
phan cong ctia Trudng ban coi thi; chiu trach nhi¢m trude phap luat, trudc Trudng ban
coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

g) Tiéu chudn cua ngudi duoc ctr tham gia Ban coi thi:

- Nguoi dugce cur tham gia Ban coi thi 1a vién chirc cua Truong do Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét dinh;

- Ngudi duogc cir tham gia Ban coi thi khéng duoc tham gia Ban dé thi; Ban
chdm thi; Ban chdm phtc khao (néu coO); Ban kiém tra, sat hach.
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4. Ban phach
a) Ban phach do Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh ldp gém: Trudng ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
b)  Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

- Chiu trach nhi¢m trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng tuyén dung to
chure viéc 1am phéch theo quy dinh;

- Nhéan bai thi dugc déng trong cac tii con nguyén ni€ém phong tir iy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung;

- Phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé t6 chirc thuc
hién viéc danh sb phach, roc phach cac bai thi bao dam nguyén tic sd phach khong
trung ldp voi s6 bao danh cua thi sinh;

- Niém phong bai thi da roc phéach va ban giao cho uy vién kiém Thu ky Hoi
dong tuyén dung;

- Niém phong dau phach va bao quan trong sut thoi gian cham thi cho dén khi
hoan thanh viéc cham thi;

- Nhan bang tong hop két qua chdm thi theo sd phach tir Thu ky Hoi dong
tuyén dung con nguyén niém phong; t6 chtrc ghép phach véi s6 bao danh;

- Niém phong va ban giao dau phach, bang ghép phach di duoc ghép phach
v6i s6 bao danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém ctia thanh vién Ban phach:

- Thuc hién viéc danh sé phach, roc phach cac bai thi, ghép phach véi sd bao
danh theo phan cong cua Trudng ban phach;

- Giir bi mat sb phach;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Trudng ban phach vé nhiém vu dugc
phén cong.

d) Nhiém wvuy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
phach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban phach va thuc hién cac nhiém vu khac theo
phan cong cua Trudng ban phéach; chiu trach nhi€m trudc phap luat, trude Trudng ban
phach vé nhiém vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuan cta ngudi duoc ctr tham gia Ban phach:

- Nguoi dugce cir tham gia Ban phéch 1a vién chue cia Truong do Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh;

- Ngudi dugc ctr tham gia Ban phach khong dugc tham gia Ban cham thi; Ban
cham phuc khao (néu co).

¢) Truong hop to chirc 1am phach, ghép phach bing may vi tinh thi Chu tich
Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém trude phap luat vé cach thirc, ndi dung thuc
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hién va tinh bao mat khi 1am phach, ghép phach biang may vi tinh.

5.  Ban cham thi

a) Ban chim thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap dé to chic viée
chdm thi gdm: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu
ky.

b)  Nhi€m vu, quyén han va trach nhiém ctua Trudng ban cham thi:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Chu tich Hoi dong tuyén dung viéc
t6 chirc chdm thi theo quy dinh;

- Phan céng nhiém vy chdm thi cho cac thanh vién Ban cham thi bao dam
nguyén tic moi bai thi trén gidy phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én thuc hién
nhiém vu chim thi va t6 chirc viéc chdm thi theo ding quy ché;

- Trudce khi chdm thi, t6 chirc va quan triét dén cac thanh vién Ban chim thi vé
hudéng dan chim thi, dap an chim thi va thang diém chidm thi. Trudng hop phat hién
ndi dung ctia dé thi, hudéng dan chim, dap an chdm thi ¢6 ndi dung khong théng nhit
hodc sai 1éch thi phai bao céo ngay dén Chu tich Hoi dong tuyén dung dé xem xét,
quyét dinh. Sau khi co ¥ kién cua Chu tich Hoi déng tuyén dung moi thuc hién viée
cham thi theo quy dinh. Khong duoc tu y thay d6i huéng din chdm thi, dap 4n chdm
thi, thang diém cham thi;

- Nhan, bao quan céc tii dung bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng tuyén dung, sau d6 phan chia tGi dung bai thi kém theo phiéu chdm
diém bai thi cho cac thanh vién Ban cham thi;

- Dinh chi hodc thay ddi viéc chdm thi ddi voi thanh vién Ban cham thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

- Tong hop két qua cham thi, dung vao tai va niém phong, sau d6 ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung. Khi ban giao phai 14p bién ban giao nhan
két qua cham thi;

- Giit bi mat két qua diém thi.
¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chiam thi:

- Chi cham diém céc bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong tuyén dung
quy dinh;

- Cham diém cac bai thi theo dung huéng din cham thi, dap 4n chdm thi va
thang diém;

- Béo céo diu hiéu vi pham trong cac bai thi vi Truong ban chim thi va kién
nghi hinh thuc xtr ly;

- Giit bi mat két qua diém thi;
- Chiu trach nhiém truéc phap luét, truéc Trudng ban chdm thi vé nhiém vu
dugc phan cong.
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d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuia thanh vién ki€ém Thu ky Ban chim
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban chidm thi va thuc hién cac nhiém vu khéc
theo phan cong cua Truéng ban cham thi; chiu trach nhiém trudc phéap luat, trudc
Trudng ban cham thi vé nhiém vu duoc phan cong.

d) Tiéu chuin cua ngudi duge cir tham gia Ban chim thi:

- Nguoi duge cir tham gia Ban cham thi 13 vién chirc cia Truong do Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh; c6 trinh @ Chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cu cia vi tri cin tuyén;

- Nguoi duoc ctr tham gia Ban chim thi khong dugc tham gia Ban coi thi; Ban
phach; Ban cham phuc khao (néu co).

e) Truong hop to chic thi trac nghiém trén gidy nhung cham thi trén may thi
Chu tich Ho1 déng tuyén dung chiu trach nhiém trudc phap luat vé céach thirc, hinh
thirc, ndi dung thyc hién viéc cham thi trén may.

6. Ban chiam phiic khao

a) Ban cham phuc khao do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap dé to chirc
viéc chdm phiic khéo bai thi viét, thi tric nghiém trén gidy, gdm: Trudng ban va cac
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky, khong bao gdm nhing ngudi da
dugc ctr tham gia Ban chim thi.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua Trudng ban chim phuc khao,
thanh vién kiém Thu ky Ban chim phuc khéao thuc hién nhu nhiém vy, quyén han va
trach nhiém cta Trudng ban cham thi, thanh vién kién Thu ky Ban chim thi quy dinh
tai diém b va diém d, khoan 4 Diéu nay.

¢) Nhiém vu cua Ban chdm phuc khao:

- Kiém tra cic sai sot (néu c6) trong bai thi, nhu cong sai diém, ghi nham diém
bai thi;

- Cham lai cac bai thi theo don dé nghi phtic khao cua thi sinh;

- Chiju trach nhiém trudc phap luat, trudc Truong ban chdm phic khao vé
nhi¢m vy dugc phan cong.

d)  Tiéu chuan cia ngudi dugc cir tham gia Ban chim phic khao thuc hién nhu
tiéu chuan ctia ngudi duge ctr tham gia Ban chdm thi quy dinh tai diém e, khoan 4
Diéu nay.

7.  Ban kiém tra, sat hach

a) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap dé t6
chtre viée phong vén, thuc hanh, gdm: Trudng ban va cc thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién ki€ém Thu ky.

b)  Nhi€m vu, quyén han va trach nhiém ctua Truéng ban kiém tra, sat hach:

- Chiu trach nhiém trudc phéap luat, truéc Chi tich Hoi dong tuyén dung to
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chue viée kiém tra, sat hach ding quy dinh;

- T6 chuc thuc hién viée phong van, chim diém phong van, chim diém thuc
hanh theo nguyén tic mdi thi sinh dy thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tré 1én chdm
diém;

- Toéng hop két qua diém phong vén, thuc hanh kém theo timg phiéu chdm
diém dbi véi timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung;

- Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- T6 chirc phong van va chdm diém thi sinh theo dung dap 4n, huong dan chdm
diém, thang diém cta dé phong van;

- Cham diém thuc hanh theo quy dinh;

- Béo c4o cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van, thuc hanh
v6i Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thtrc xur 1y;

- Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh;

- Chiu trach nhiém trudc phéap luét, truéc Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra, sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach va
thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Trudng ban kiém tra, sat hach; chiu
trach nhi¢m trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu duoc
phén cong.

d) Ti€u chuan cua nguoi dugce ctir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

- Nguodi duoc ctr tham gia Ban kiém tra sat hach 1a vién chirc ciia Trudng do
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh; c6 trinh do Chuyén mon, kinh nghiém cong
tac trong nganh, linh vuc va pht hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén;

- Nguoi dugc ctr tham gia Ban kiém tra, sat hach khong duoc tham gia Ban dé
thi; Ban coi thi.

8. To6 Thw ky giup viéc Hoi dong

a) T6 Thu ky gitp viéc Hoi déng do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap
gém: T6 Trudng va cac thanh vién, s6 lugng thanh vién T6 Thu ky gitp viéc do Chu
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh, trong d6 ty vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén
dung 1a T6 Trudng.

b) To Trudong To thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu ky
gitip viéc thyc hién cac nhiém vu cua ty vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung trong
pham vi chuc trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Piéu 2 Théng tu 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B Noi vu va cac nhiém vy khic do Chu tich Hoi
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ddng tuyén dung phan cong.

¢) Ngudi duge ctr tham gia T6 Thu ky giup viée 1a vién chirc cua truong. Ting
thanh vién T6 Thu ky chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat, truéec Chu tich Hoi
dong tuyén dung, T6 Truong To thu ky vé nhiém vu dugc phan cong.

9. Toin sao dé thi

a) T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh thanh lap, trong
d6 c6 T6 Trudng To in sao dé thi va cac thanh vién.

b) T in sao dé thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mo
niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mén thi da duoc
in sao do.

c) T Trudng T in sao dé thi chju trach nhiém ca nhéan trudc Chu tich Hoi
dong tuyén dung va trudc phap luat vé cac cong viée sau day:

- Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi dong tuyén dung;

- Chi dao va tb chirc in sao dé thi;

- Bao quan, ban giao dé thi di dugc sao in duoc dung trong céac tai dé thi, dugc
niém phong cho Trudng ban coi thi;

- Khi giao, nhan d¢ thi phai 1ap bién ban ban giao, c¢6 ky xac nhan ciia cac bén
giao, nhan; dai dién Ban giam sat; dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

d) Nguoi duoc cir tham gia T6 in sao dé thi 13 vién chirc cia trudng.

d) Trong khi thuc hi¢n nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo di¢én thoai
di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén
tin, phuwong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va céac
loai gidy to, tai liéu co lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong dugc lam viéc
riéng; khong duogc hut thudc; khong dugc st dung céac loai do uéng ¢ cdn hodc céac
chét kich thich.

10. Ban Giam sat

a) Ban giam sat do Hiéu Trudng quyét dinh thanh 1ap gdm Trudng ban va cac
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b)  Nhiém vy, quyén han cta Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Hiéu Trudng trong qué trinh thyc hién
giam sat viéc to chirc thi, xét cuia Hoi dong theo quy dinh ctia phap luat; phan cong
nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Ban gidm sat va thyc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai diém c, khoan nay.

¢)  Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban giam sat:

- Thuc hi¢n nhi¢ém vy giam sat theo phan cong cua Trudng ban giam sat; bao
c4o Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trude phap luat,
trude Trudng ban giam sat vé nhiém vu duge phan cong. Thanh vién kiém Thu ky Ban
giam sat ghi bién ban cac cudc hop cia Ban gidm sat.
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- Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi tric nghiém, viét, phong
vén, thuc hanh trong thoi gian td chire thi, noi cham thi trong thoi gian td chirc chAm
thi, chAm phuc khdo; c6 quyén nhac nhd thi sinh, gidm thi phong thi, giam thi hanh
lang, cac thanh vién khac Hoi dong va thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong
trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi lap
bién ban dbi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

- Thanh vién Ban giam sat dugc quyén lap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac bd phan gitup viéc cua Hoi dong, T6 Thu ky giup viée vi
pham ndi quy, quy ché va dé nghi Hiéu Truéng xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham d6
theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luét vé vién chirc.

d) Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phép ludt vé t chirc
ky tuyén dung vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chuc trach,
nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia cac bo phan gitp
viéc cua Hoi d@)ng.

d) Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc ciia Hoi dong, dia diém lam viéc cua
bd phan gitp viéc cua Hoi dong.

e) Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat:

- Thanh vién Ban giam sat 1a vién churc cua Truong.

- Khéng b tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién cac
bd phan giup viéc cua Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky lam thanh vién Ban giam sat.

- Khong bb tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cia nguoi
du tuyén dung vién chtrc hoac ctua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén dung vién chic;
vo hoac chéng, con dé hodc con nudi cua nguoi du tuyén dung vién chirc hoac nhitng
ngudi dang trong thoi han xa 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Ban giam sat.

g) Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chiic trach, nhiém
vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng hodc cua cac
thanh vién bo phan giup viéc cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca nhan thi thanh
vién Hoi dong hodc thanh vién bo phan gitp viéc ctia Hoi dong c6 quyén d& nghi
Trudng ban giam sat dinh chi viéc thyc hi¢n nhi€m vuy; déng tho1 Truong ban giam sat
co trach nhiém bio cao Hi€u truéong xem xét, xur ly trach nhiém theo quy dinh cua
Pang va cta phap luat vé vién chic.

Piéu 9. H6 So dy tuyén

Hb so ding ky du tuyén gdm:

1. Phiéu ding ky du tuyén theo mau (Mau sé 01 phan phy lyc).

2. Ban sao cic minh chimg kém theo phiéu ding ky du tuyén (Iuu ¥ cc ban
sao cong chung trong vong 6 thang).

Muc 2
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THI TUYEN VIEN CHUC

Pi¢u 10. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién churc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung

a)  Hinh thuc thi:

Trudng hop to chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong c6
phan thi tin hoc.

Truong hop Trudng chua co didu kién to chuc thi trén may vi tinh thi thi tric
nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

- Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chuc, chu
truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi
gian thi 60 phut;

- Phén II: Ngoai ngit, 30 cAu hoi Tiéng Anh theo yéu ciu cua vi tri viéc lam.
Thoi gian thi 30 phat. Déi véi tmg vién ding ky du tuyén giang vién ngoai ngit thi
phai thi ngoai ngir 2 (mén thi do Hoi dong tuyén dung quyét dinh);

- Phan III: Tin hoc, 30 ciu hoi theo yéu cAu cta vi tri viéc lam. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit ddi v6i cac trudng hop sau:

- C6 bang tot nghiép Chuyén nganh ngoai ngir cung trinh d6 dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao Chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén;

- Co bﬁng t6t nghi¢p cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so
voi trinh d§ dao tao Chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viée 1am du tuyén
hoc tdp & nudc ngoai hoac hoc bﬁng tiéng Anh ¢ Viét Nam, dugc co quan co tham
quyén cong nhan;

d) Mién phan thi tin hoc d6i véi cac trudng hop co bang tot nghiép tir trung cap
trd 1én cac Chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

e) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 1oi ding cho timg phan thi
quy dinh tai diém b khoan ndy, néu tra 16i dung tir 50% sb ciu héi tré 1én cho timg
phan thi thi ngudi du tuyén duogce thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu Chuyén nganh

a) DPbi v6i vién chuc giang day: Giang mot noi dung cu thé (1 tiét hoc 50 phut)
trong cac ndi dung theo vi tri tuyén dung truéec Hoi déng va tra 11 cac cau hoi, phong
van truc tiép cta hoi ddng dé danh gia kha ning chuyén mon, kha ning su pham va
kha nang ung s, hiéu biét xa hoi....
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b) D6i véi vién chirc hanh chinh: Thi phong van 30 phut (trude khi thi thi sinh c6
khong qua 30 phat chuan bi) tra 16i cac cAu hoi trong dé thi va tra 161 phong van truc
tiép cua cac thanh vién kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) NoO1 dung thi mén nghi€p vu chuyén nganh phai can cr vao nhi€ém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chiic va
phai pht hop véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén. Trong ciing mét ky thi tuyén,
néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi phai t6 chuc
xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tng véi yéu cau
cta vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém: 100 diém.
Pi¢u 11. Xac dinh ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chtc phai c6 du cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) €6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién (néu cd) quy dinh tai Diéu 5 Quy
dinh nay cao hon lay theo tht ty diém tir cao xudng thip trong chi tiéu dugc tuyén
dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau ¢ chi tiéu cudi ciing cta vi tri viéc 1am can tuyén
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong xac
dinh duoc thi Hiéu Truong quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chitc khong dugc bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 12. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vongl

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cta Vi tri
viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 13. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
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1. Viéc xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duoc thuc
hién nhu quy dinh tai Diéu 11 Quy dinh nay.

2. Ngudi khong trang tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Dieu 14. Tiep nhan vao lam vién chirc

1. Can cr diéu kién ding ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau clia vi tri viée
1am can tuyén, Hiéu Truong xem xét tiép nhan vao lam vién chirc d6i v6i cac truong
hop sau:

a)  Cac Truong hop co it nhat 05 nim cong tac ¢ vi tri viéc 1am yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tr¢ 1én phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén va c6 dong
bao hiém x3 hoi bt budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém x& hoi bit budc khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém
xa hoi mot lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trudc do & vi tri
cong viée thudc cac d6i twong quy dinh tai khoan nay), gom:

- Ngudi dang 13 can b, cong chirc cap x3;

- Ngudi ding ky hop dong lao dong 1am cong viéc Chuyén mon, nghiép vu
trong don vi su nghi€p cong 1ap hoac don vi su nghiép ngoai cong 1ap theo quy dinh
cua phap luat;

- Nguoi huong luong trong lyc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam vi€c trong
td chtc co yéu;

- Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von diéu
1¢, doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén 50% von diéu 1é hoidc tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét;

- Nguodi dang lam viéc trong cic t chirc chinh tri - x3 hoi nghé nghiép, to chirc
x3 hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi cé tai nang, ning khiéu dic biét phu hop voi vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vuc: Vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng;

¢) Nguoi da tirng 1a can by, cong chirc, vién chue, sau d6 duoc cép c6 thAm
quyén dong ¥ chuyén dén 1am viéc tai Lyc lugng vii trang, co yéu, t6 chirc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha
nuéc ndm gitt 100% voén diéu 18 hoic doanh nghiép do Nha nudc Viét Nam giit trong
50% von diéu 1¢ hodc tong s6 cd phan co quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chuc

a) Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc khong giit chirc vu quan 1y di véi
cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, Hiéu Trudng thanh lap Hoi
déng kiém tra, sat hach. Thanh ph?ln Ho1 déng kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 7 vé hoi déng tuyén dung vién chirc ctia Quy dinh nay.

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:
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Kiém tra v€ céc di€u kién, ti€u chuan, van bang, ching chi ctia nguoi dugc dé
nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

T4 chtic sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning lyc Chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai bao Hiéu Truong
théng nhét vé hinh thtrc va noi dung sat hach trude khi thuc hién;

Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
sO; Trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach;

Hoi dff)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

¢) Hiéu truong quyét dinh tiép nhan vién chirc theo tham quyén.

3. HO6 so ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc gom:

a)  So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngdy trudc ngdy ndp hd so tiép nhan, co6 xac nhan cta co quan, t chic, don vi noi
cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi tiép nhén vé phém chét
chinh tri, pham chét dao durc, trinh d va ning lyc Chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cong tac co xac nhan ctia ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi cong tac.

4. Khi tiép nhan cic truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy dé bd nhiém
1am vién chtrc quan 1y trong Truong thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét tiép
nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, nhung phai dap tng day du tiéu chuan, diéu
kién bo nhiém va quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quyét dinh b6 nhiém dong thoi 1a
quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc.

5. Trudong hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chuc theo Quy
dinh nay, dugc bo tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo dung Chuyén
mon nghiép vu trude ddy da dam nhiém thi thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi
bat budc theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa hoi trudc ngiy tuyén dung, tiép nhan
vao lam vién chirc (néu c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong
lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong dén) O trinh do
dao tao twong mg véi trinh do dio tao theo yéu ciu cua vi tri viéc lam dugc tuyén
dung, tiép nhan duoc tinh dé 1am cin ct xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu
hop véi vi tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chuc tuong tng véi vi tri viee
lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Muc 4
QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 15. Xac dinh nhu ciu va xiy dung ké hoach tuyén dung

1. Xéc dinh nhu cau

Hang nam, sau khi ké hoach cong tac dugc phé duyét, Trudéng don vi thudc
Trudng c6 nhu cau tuyén dung vién chirc 1am to trinh dé nghi chi tiéu tuyén dung gui
vé phong T6 chire can bd va Truyén théng (Mau sé 02 phan phu luc).

Trén co s& t& trinh cta cac don vi va Bé an vi tri viée lam, phong Tb chitc can bd
va Truyén thong phan tich nhu cau va dé xuat chi tiéu tuyén dung trinh Hiéu Truong
phé duyét.

2. Xay dung ké hoach va phé duyét ké hoach tuyén dung

Trén co s chi tiéu tuyén dung dugc phé duyét phong T6 chirc can bd va Truyén
thong tham muu cho Hiéu Trudng xay dung ké hoach tuyén dung theo quy dinh tai
khoan 2, Piéu 3 Quy dinh nay trinh Hoi déng Trudong phé duyét.

Piéu 16. Thong bio tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky dw tuyén

1. Trudng dang thong bio tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhitng phuong tién thong tin dai chung sau: bdo in, bao di¢n tir, bdo nodi, bao hinh;
ddng thoi ding tin trén trang thong tin dién tir cia Truong va niém yét cong khai tai
Truong.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) SO luong nguoi lam viée can tuyén g voi timg vi tri viée lam;

b) Sb luong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hodc cb dinh ciia c4 nhan, bo phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén;

e)  Hinh thtrc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyén.

3. Trudng hop thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién
truée khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 (phan
phu lyc) tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo dudng buu
chinh.

5. Thoi han nhan Phiéu diang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bio
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir
cua truong.
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Piéu 17. Trinh tu t6 chirc tuyén dung
1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do Hiéu Truéng quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh l1ap Hoi dong tuyén
dung.

Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén tién hanh kiém tra phiéu diang ky du tuyén
va bao cdo két qua kiém tra cho Chu tich Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi
ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang vin ban toi ngudi dang ky du
tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

3. Tb chic thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du Piéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai Truong. Cham nhét 15 ngay ké tir ngy thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh té chirc thi vong 1.

b)  Tb chuec thi vong 1:

Truong hop Truong to chirc thi vong 1 trén mdy vi tinh thi phai thong bao két
qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh.
Khong thyc hién viéc phuc khao di v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop Trudng to chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc
hién nhu sau:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thac thi vong 1 phai hoan thanh viéc chim thi
vong 1;

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai cong
b két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir ciia Truong;

Trudng hop c6 don phiic khao thi cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao va cong bd két qua chdm
phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qué trinh t6 chirc cham thi, Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém
nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢)  To chuc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi phuc khao vong 1
(néu c6), Hoi dong tuyén dung phai 14p danh sach va thong béo triéu tip thi sinh du
diéu kién dy thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai Truong.
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Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh duoc tham du vong 2,
Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Khéng thyc hién viée phuc khao dbi voi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong
van hodc thuc hanh.

4. Tb6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi ding tai trén
trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai Truong;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay.

Diéu 18. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 17 Quy dinh
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu Trudng
xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cua
Truong va gii théng bao céng nhin két qua trang tuyén bang vin ban t6i ngudi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi
han ngudi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién ho so tuyén dung.

Piéu 19. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhin duoc théng béo két qua trung
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén Truong dé hoan thién hd so tuyén dung. HO so
tuyén dung bao gdm:

a) Ban so yéu 1i lich ty thuat c6 xac nhan cua co quan cé tham quyén (UBND
noi dang ky ho khau thuong trii hoic Co quan dang quan 1y) trong thoi han 06 thang,
tinh dén ngay nop hd so;

b) Ban sao cic van bang, chimg chi va két qua hoc tip, dugc co quan c6 tham
quyén chimg thuyc;

Truong hop tmg vién c6 vin bang, chimg chi, két qua hoc tip do co sé dao tao
nude ngodi cap: vin bang, chung chi, két qua hoc tip phai duoc cong chimg dich thuét
sang tiéng Viét; Bé“mg tot nghi¢p dai hoc, thac s, tién si phai dugc Cuc Quan ly chit
luong, Bo Gido duc va Bao tao cong nhéan;

¢) Giay chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap trong vong 30
ngdy trude ngay ndp hd so;

d) Gidy chimg nhan thudc dbi tugng wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) duge Co quan, t6 chirc c6 tham quyén ching thyc;

d) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cap.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic bi
phat hién str dung vin bang, chtng chi, chimg nhin khong ding quy dinh dé tham gia
du tuyén thi Hiéu Truéng ra quyét dinh huy két qua trang tuyén;

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chtng chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia dy tuyén thi Truong thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir va
khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Picu 20. Ky két hop dong lam viéc va nhén viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Hiéu Truéng ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i ngudi trang
tuyén theo dia chi di dang ky dé biét, thuc hién viéc ky hop ddng lam viéc véi vién
chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung vién chic phai dén Truong dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc Trudng dong v gia
han.

3. Truong hop nguoi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhan vi¢c trong thoi han quy dinh tai khodn 2 biéu nay thi Hi¢u Truong huy
b6 quyét dinh tuyén dung.

4. Hiéu Trudng xem xét quyét dinh viée trang tuyén déi voi ngudi du tuyén co
két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cua ngudi trang tuyén
d3 bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Quy dinh nay hoic
Trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop cé tir 02 nguoi tré 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi Hiéu Trudéng quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai Diéu 11
Quy dinh nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hoic quy dinh tai Pidu 13 Quy dinh
nay (trong trudng hop to chire xét tuyén).

Muc 5
HOQP PONG LAM VIEC

Pic¢u 21. Cac loai hop dong lam vige

1. Hop dong 1am viéc duoc ky két bang vin ban gifta vién chirc hoic ngudi
duogc tuyén dung 1am vién chirc v6i Hiéu Trudng.

2. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai bén xéac
dinh thoi han, thoi diém chidm dut hidu luc ctua hop dong trong khoang thoi gian tir du
12 thang dén 60 thang (Mau sb 03 phan phu luc).

3. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 13 hgp dong ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cia hop dong (Mau sé 04 phan
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phu luc). Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han duge ap dung d6i véi cac trudng
hop sau:

- Vién chire duoc tuyén dung trude ngdy 01 thang 7 nam 2020.

- Vién chirc dang duoc ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han tai
don vi su nghiép cong 1ap trude khi Chuyén cong tic dén Truong Pai hoc Su pham
Thé duc Thé thao Ha Noi theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Trudng hop vién chic duge cap co thim quyén ddng ¥ Chuyén dén Truong
cong tac thi khong thyc hién viéc tuyén dung méi, nhung phai ky két hop dong lam
viéc méi v6i Hiéu Trudng; ddng thoi thuc hién ché do tién luong phu hop dbi véi vién
chirc trén co s& cin cir vao loai hinh hop dong lam viéc cua vién chic dang duge ky
két tai don vi sy nghiép cong 1ap trude khi Chuyén cong tic, ning luc, trinh do dao
tao, quéa trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian déng bao hiém x3 hoi bat
budc cua vién chirc.

Piéu 22. Thay doi ndi dung, ky két ti€p hop dong lam viéc

1. Trong qué trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu mot bén c6 yéu cau thay
d6i noi dung hop ddng lam viéc thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam
viéc. Khi dd chép thuén thi cac bén tién hanh stra d6i, bd sung ndi dung lién quan cta
hop dong lam viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan, cac bén van phai tuan theo
hop ddng 1am viée da ky két va duoc tién hanh bang viée ky két phu luc hop dong 1am
viéc hodc ky két hop dong lam viéc méi c6 nhitng ndi dung thay doi d6. Trudng hop
khong thoa thuan duogc thi cac bén tiép tuc thyc hién hop déng lam vi¢c da ky két hoac
thoa thuén chim dat hop dong 1am viéc.

2. Ddi v6i hop dong 1am viéc xac dinh thoi han, trude khi hét han hop dong
1am viéc 60 ngay, Hiéu Trudng xem xét ky két tiép hodc chdm dit hop dong 1am viée
v&i vién chue.

Truong hop Truong con nhu cau, vién chirc dap tmg diy di cac yéu ciu theo quy
dinh cua phap luat thi Hiéu Trudng phai ky két tiép hop dong lam viéc véi vién chic.

Trudng hop khong ky két tiép hop dong lam viéc vai vién chire thi Hiéu Trudng
phai néu 13 1y do bing vin ban.

3. Truéc khi vién chic hét han hop ddng lam viéc 90 ngay, Truong don vi
thudc Trudng quan 1y vién chirc t6 chirc danh gia qua trinh phan ddu va két qua cong
viéc trong thoi gian thyc hién hop dong lam viéc cua vién chic, 1ap hod so bao céo
Hiéu Truong (qua phong T6 chic can bd va Truyén thong).

a) Trinh tu

- Vién chtc 1am ban kiém diém qua trinh thuc hién hop dong;

- Don vi ciu thanh don vi thudc Truong/don vi thude Trudng khong c6 don vi
ciu thanh hop toan thé don vi danh gia qua trinh thuc hién hop dong lam viéc cua vién
chuec;

- Tap thé don vi hop nhan xét, danh gid qua trinh thyc hién hop déng lam viéc
cua vién chirc:
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- Dbi véi don vi c¢6 don vi cdu thanh, tap thé lanh dao don vi gdbm: Trudng,
Phé Truong don vi, T6 Trudng/T6 pho to cong doan, Truong don vi ciu thanh c6 vién
chtrc xem xét ky tiép hop dong 1am viéc;

- Ddi véi don vi khong c6 don vi cau thanh, tap thé lanh dao don vi gom:
Trudng, Pho Trudng don vi, T6 Trudng /T6 phé td cong doan.

b) Hb so bao cdo Hiéu Truong gom:

- Ban kiém diém qua trinh thuc hién hop déng cua vién chic;

- Bién ban hop toan thé don vi cdu thanh don vi thudc Truong/don vi thudce
Truong khong c6 don vi cau thanh;

- Bién ban hoi nghj tap thé lanh dao don vi.

- To trinh dé nghi cta don vi vé viée ky tiép hodc khong ky tiép hop dong lam
viéc.

Piéu 23. Tam hodn thwe hién hop dong lam viéc

1. Céac trudng hop tam hodn thuc hién hop dong 1am viéc bao gém:

a)  Vién chtrc thyc hién nghia vu quan su;

b) Vién chuc bi tam gitr, tam giam theo quy dinh cua phép luat vé to tung hinh
Su;

¢) Vién chtc phai chip hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao Trudng
gido dudng, co sd cai nghién bat budc hodc co s& giao duc bat budc;

d)  Vién chirc nit mang thai néu c6 xac nhan cua co s& kham bénh, chita bénh
c6 tham quyén tir cip huyén tré 1én vé viée tiép tuc 1am viéc s& anh huéng x4u toi thai
nhi. Thoi gian tam hoan do vién chirc thoa thuan véi Hiéu Trudng nhung tdi thiéu phai
bang thoi gian do co s¢ kham bénh, chita bénh c¢6 thdm quyén chi dinh tam nghi.
Truong hop khong co6 chi dinh ctia co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé thoi
gian tam nghi thi hai bén théa thuan vé thoi gian tam hoan thyc hién hop dong lam
viéc;

d) Truong hop khéc do hai bén thda thuan.

2. Trong thoi gian tam hoan thuc hién hop dong lam viéc, vién chirc khong
dugc hudng luong va quyén, loi ich da giao két trong hop ddng lam viéc, trir trudong
hop hai bén c6 thoa thuan hodc phép luat c6 quy dinh khac.

Diéu 24. Cac trwong hop chidm dit hep dong lam viée
1. Hét han hop dong 1am viéc ma khong duoc ky tiép hop dong.
2. Hai bén thoa thuan cham dut hop dong 1am viéc.

3. Vién chirc bj két an phat ti nhung khong duoc hudng an treo hodc khong
thudc truong hop duogc tra ty do theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 cua Bo luat td
tung hinh sy, tr hinh hodc b1 cAm lam cong viéc ghi trong hop déng lam viéc theo ban
an, quyét dinh ctia Toa 4n da c6 hiéu luc phap luat.

4. Vién chtc chét hoac bi Toa an tuyén bd mat nang lyc hanh vi dan sy, mat
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tich hodc da chét.

5. Vién chtic bi xtt 1y ky luat budc thoi viéc.

6. Vién chirc don phuong chim dut hgp dong lam viée theo quy dinh tai khoan
4, 5 biéu 25 Quy dinh nay.

7. Trudng hop don phuong chim dut hop ddong lao dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 25 Quy dinh nay.

Diéu 25. Pon phwong chim dirt hop dong lam viée

1. Trudng hop don phuong chdm dat hop dong lam viée véi vién chirc trong
cac truong hop sau:

a)  Vién chic c¢6 02 nam lién tiép bi xép loai chat luong & mirc d6 khong hoan
thanh nhiém vu;

b)  Vién chuirc bi budce thoi viéce;

¢) Vién chirc lam viéc theo hop ddng 1am vioc khong xac dinh thoi han bi 6m
dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc xac dinh
thoi han bi 6m dau da diéu tri 06 thang lién tuc ma kha ning 1am viéc chua hdi phuc.
Khi stic khoe cta vién chirc binh phuc thi dugc xem xét dé ky két tiép hop dong lam
viéc;

d) Do thién tai, hoa hoan hodc nhiing 1y do bat kha khang khac theo quy dinh
cia Chinh phu lam cho Trudng budc phai thu hep quy mé, khién vi tri viéc lam ma
vién chirc dang dam nhén khong con;

d) Trudng cham dit hoat dong theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

e) Vién chirc khong dat yéu cau sau thoi gian tip su.

2. Khi don phwong cham dut hop ddng 1am viéc, trir truong hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay, Hiéu Truong phai bao cho vién chirc biét trudc it nhat 45
ngay d6i voi hop dong lam viée khong xac dinh thoi han hodc it nhat 30 ngay d6i voi
hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han.

3. Hiéu Truong khong duoc don phuong cham dut hop dong 1am viée véi vién
churce trong cac truong hop sau:

a) Vién chic dm dau hodc bi tai nan, dang diéu tri bénh nghé nghiép theo
quyét dinh cta co s& chita bénh, trir tredng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu nay;

b) Vién chirc dang nghi hang nim, nghi vé viéc riéng va nhiing truong hop
nghi khac dugc Hi¢u Trudng cho phép;

¢) Vién chuc nit dang trong thoi gian co6 thai, nghi thai san, nuéi con duoi 36
thang tudi, trir trudng hop Trudng cham dit hoat dong.

4. Vién chtrc lam viéc theo hop déng lam vi¢c khong xac dinh thoi han co
quyén don phuong chdm dit hop dong nhung phai théng bao bang vin ban cho Hiéu
Trudng biét trudc it nhat 45 ngdy; Trudng hop vién chic dm dau hodc bj tai nan da
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diéu tri 06 thang lién tuc thi phai béo trudc it nhit 03 ngay.

5. Vién chuc lam viéc theo hop dong 1am viéc xac dinh thoi han c6 quyén don
phuong cham dut hop ddng trong cac truong hop sau:

a) Khong dugc b tri theo ding vi tri viéc lam, dia diém lam viéc hodc khong
duogc bao dam cac diéu kién lam viéc da thoa thuan trong hop d@)ng lam viéc;

b) Khong dugc tra luong day da hoic khong dugc tra lwong ding thoi han theo
hop ddng lam viéc;

¢)  Bingugc dai; bi cudng birc lao dong;

d) Ban than hoic gia dinh that sy c6 hoan canh khé khin khong thé tiép tuc
thuc hién hop déng;

d) Vién chue nir c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cta co s& kham chira bénh;

e) Vién chuc dm dau hodc bi tai nan d3 diéu trj tir 03 thang lién tuc ma kha
nang lam viéc chua hoi phuyc.

6. Vién chtrc phai thong bao bang vin ban vé viéc don phuong chdm dat hop
ddng 1am viéc cho Hiéu Trudng biét trude it nhat 03 ngay doi véi cac truong hop quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d va e khoan 5 Diéu nay; it nhat 30 ngay d6i voi trudng hop
quy dinh tai diém d khoan 5 Piéu nay.

Muc 6
TAP SU VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
Diéu 26. Ché @ tap sw
1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé lam
quen v6i moi trudng cong tac, tap lam nhitng cong viée ca vi tri viée 1am duogc tuyén
dung.
2. Thoi gian tap sy dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc tro 1én. Riéng ddi véi chirc danh nghé nghiép
bac si, thot gian tap su 1a 09 thang;

b) 09 thang ddi voi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c¢6 yéu
cAu tiéu chuén trinh d6 dao tao cao déng;

¢) 06 thang ddi voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co yéu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cép;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau
tor 14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phéap luat khong dugce tinh vao thoi gian tap
su.

Truong hop ngudi tap sy nghi dm dau hodc c6 1y do chinh déng dudi 14 ngay
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ma duoc Hiéu Trudng dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.
3. NOoi dung tap su:

a) Nam viing quy dinh ciia phap luat vién chiic vé quyén, nghia vu cta vién
chuc, nhitng vi¢c vién chirc khong dugce lam; nim virng co clu td churc, chirc nang,
nhiém vu, quyén han cua Truong; ndi quy, quy ché lam viéc cua don vi; chuc trach,
nhiém vu va yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ nang Chuyén mon, nghié€p vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyet, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén
dung.

4. Trong thoi gian thyc hién ché d6 tap su, vién chuc dugce tham gia khoa dao
tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé nghi¢p trudc
khi bo nhiém. Thoi gian tham gia khoéa ddo tao, boi dudng duge tinh vao thoi gian
thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su ddi voi cac truong hop da c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xi hoi bat budc theo dung quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi,
dugc bd tri lam viée theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo dung chuyén mon
nghiép vu trudc day da dam nhiém ma thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xi hoi
(néu dut quing thi duoc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tip sy twong tng véi
thoi gian tap sy cua chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2
Diéu nay. DPoi véi cac truong hop khong thuc hién ché do tap su, Truong phai cu vién
chtre tham gia khoa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé
nghiép vién chirc trude khi bo nhiém.

6. Truong hop ngudi trang tuyén dang ky két hop dong lao dong véi Trudng &
cung vi tri viéc 1am thi thoi gian thuc hién hop dong lao dong dugc tinh vao thoi gian
tap su.

7. Vién chiic khong phai thuc hién ché o tap su theo khoan 5, Diéu nay phai
c6 thoi gian hoi nhap chuyén mon. Truéng don vi / Trudng don vi cu thanh cé trach
nhiém dé xudt thoi gian hoi nhap chuyén mén cua vién chire (t6i da 03 thang), huéng
dan vién chirc 1ap ké hoach hoi nhap chuyén mén va bao cao Hiéu Truong (qua Phong
T4 chuc can bd va Truyén thong) vé két qua hoi nhap chuyén mén cua vién chie.

Diéu 27. Hwéng din tap su

1. Pon vi quan Iy vién chirc tap su co trach nhiém huéng dan ngudi tap sy nim
vitng va tap lam nhing cong viéc theo yéu cau ndi dung tip su quy dinh tai khoan 3
Diéu 26 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 02 ngay lam viéc ké tir ngay vién chuc dén nhan viéc, Trudng
don vi phai dé xuit phan cong ngudi huéng dan tap sy giri Hiéu Truong (qua Phong
T4 chirc can bd va Truyén thong). Di véi don vi thude Trudng co don vi cdu thanh,
Trudéng don vi dé xuét sau khi thong nhét y kién véi Truong don vi cdu thanh co vién
chtc tap su; truong hop ¥ kién khong théng nhét thi bao cao Hiéu Truong xem xét
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quyét dinh. (Mau sé 05 phan phu luc)

3. Cham nhat sau 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc dé xuat cua don vi,
Hi¢u Truong ra quyét dinh bang van ban ctr vién chirc c6 nang luc, kinh nghi¢m vé
chuyén mon, nghiép vu dé huéng dan nguoi tap su.

4. Tiéu chuan doi véi nguol huong dan tap su:

- Pbi voi vién chic giang day: Ngudi hudng dan tdp su 13 Truong, Pho
khoa/Truéng, Phé Truong bo mon hodc gidng vién chinh trd 1€n;

- Pbi véi vién chirc hanh chinh: Ngudi huéng dan tip su 1a Truong, Phod
Trudng don vi, hodc ngudi ¢ chitc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép
tuyén dung.

5. Cham nhit sau 10 ngay 1am viéc, nguoi huéng dan tap sy phai hudng dan
vién chirc tap su xay dung ké hoach tap su gtri Hiéu Trudng (qua Phong T6 chirc Can
bd va Truyén thong). (Mau s 06 phan phu luc)

Picu 28. Ché @) chinh sach ddi voi nguoi tip sw va ngudi hwong din tip sw

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sy dugc huong 85% muc luong bac 1 cua
chte danh nghé nghiép tuyén dung. Trudng hop ngudi tap su o trinh do thac si phu
hop véi yéu cau ctia vi tri viéc lam tuyén dung thi ngudi tap sy duge huong 85% mirc
lwong béc 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop ngudi tap su o trinh do
tién si phit hop voi yéu cau cta vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap sy dugc huong
85% muc lwong bac 3 cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cap
dugc huong theo quy dinh cua phap luat va quy ché cua Truong.

2. Ngudi tip su duge hudng 100% muc luong va phu cip cia chirc danh nghé
nghiép twong tmg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy trong cac truong
hop sau: Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si quan
quan ddi, sT quan cong an, quan nhan Chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co
yéu Chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dio tao chi
huy Truéng Ban chi huy quan sy cap x4 nganh quan su co s& duoc phong quin ham si
quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, ddi vién thanh nién xung phong, ddi vién
tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nii tir du 24 thang trd 1én
da hoan thanh nhiém vu va céac trudng hop tuyén dung quy dinh tai diém d, d khoan 1
Piéu 5 ctia Quy dinh nay.

3. Thoi gian tap su khong duogce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi huéng dan tap sy duge hudng hé sd phu cép trach nhiém bang 0,3
muc luong co s& trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tip su, ngudi hudng dan tap sy va ngudi tap su con dugc
hudng cac ché do tién thudng va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh cia Nha nudc
va quy ché cua Trudng.



30

Piéu 29. Trinh ty, thi tuc bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc
sau khi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao cdo két qua tip su bang vin
ban theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Quy dinh nay;

2. Truéng don vi thudc Trudng quan 1y vién chirc tip sy to chirc danh gia qua
trinh phén dau va két qua cong viéc cua vién chirc tap su, 1ap ho so xét hét tap su bao
céo Hiéu Trudng (qua phong To chirc Can bd va Truyén thong).

- Trinh tu:

- Cham nhét 15 ngay trudc khi két thuc thoi gian tap su, vién chirc tap su phai
lam bao céo két qua tap su va don xin xét hét tap su;

- Nguoi hudng dan tap su nhan xét, danh gid qua trinh thuc hién tap su cua
vién chtre tap su bang vin ban va bao céo cho Trudng don vi;

- Pbi voi vién chuc tap su vi tri giang vién, B mon td chuc cho vién chuc
giang thir. San pham tap su cn c6: Bai gidng, bai giang dién tir, gido an, but ky tai liéu
tham khao, but ky du gio giang... Thanh phan gém: toan thé bd mén, tap thé lanh dao
khoa, Trudng/Pho phong Tb chirc Can bd va Truyén thong.

- Pon vi ciu thanh don vi thude Trudong/don vi thuoc Trudong khong c6 don vi
cAu thanh hop toan thé don vi danh gia vién chuc tap su.

- Tap thé 1anh dao don vi hop nhan xét, danh gia qua trinh thyc hi¢n tap su ctua
vién chuec tap su:

- Dbi v6i don vi c6 don vi cAu thanh, tap thé 1anh dao g?)m: Trudng, Pho
Truéng Pon vi, T6 Truéng/T6 phod cong doan, Trudng don vi cau thanh cé vién chirc
tap su.

- Dbi véi don vi khong c6 don vi cAu thanh, tap thé 1anh dao gém: Trudng,
Phé Trudng don vi, T6 Trudng/T6 phd cong doan.

- Hd so xét hét tap su

Cham nhét 05 ngay sau khi két thuc thoi gian tap sw, Truong don vi phai gii hd
so xét hét tap su vé phong T6 chirc Can bd va Truyén thong. HO so gom:

- Don xin xét hét tap su; (Mau sb 07 phan phu luc)
- Ban béo céo két qua tap su; (Mau s6 08 phﬁn phu luc)

- Nhaén xét cia ngudi huéng dan tap su; (Mau sé 09 phan phu luc)

Bién ban giang thir (néu 1a giang vién); (Mau s 10 phan phu luc)

Bién ban hop don vi cau thanh don vi thudc Trudng c6 vién chuc tap sy hodc

bién ban hop toan thé don vi ddi v6i cac don vi thudc Trudng khong cé don vi cu
thanh; (Mau sb 11 phan phu luc)

- Bién ban hop tap thé 1anh dao don vi. (MAu s6 12 phan phu luc)
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3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so xét hét tap su,
phong T6 chirc Can bd va Truyén théng c6 trach nhiém tong hop két qua danh gia tap
su ctia cac don vi d6i vé6i vién chirc tap su trinh Higu Truong xem xét, quyét dinh cong
nhan hét thoi gian tap sy, bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong cho vién
chtc dugce tuyén dung.

Piéu 30. Chim dirt hop dong lam viéc ddi voi nguoi tap su

1. Ngudi tp su bi chAm dut hop ddng lam viéc va hiy bé quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc phai
xem xét xu 1y ky luat theo quy dinh cua phép luat.

2. Pon vi st dung vién chirc dé nghi Hiéu Trudng cham dut hop dong lam viéc
va huy bo quyét dinh tuyén dung bang van ban dbi véi cac Truong hop quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay.

3. Nguodi tip su bi chdm dat hop dong lam viée dugc Truong tro cdp 01 thang
lwong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tra.

Chuong I11
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC
Pic¢u 31. Bo tri, phin cong cong tic

1. Hiéu Trudéng chiu trach nhiém bo tri, phan cong cong tac; giao nhi¢m vy,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién chuc; bao dam cac di€u kién can thiét de
vién chirc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach doi voi vién chire.

2. Viéc bo tri, phan cong cong tac, giao nhi€ém vu cho vién chirc phai bao dam
phu hgp gitra nhiém vu dugc giao véi chitc danh nghé nghiép vién chuc, chirc vu quan
1y dugc bo nhiém va yéu cau cia vi tri viéc lam.

3. Vién chirc chiu trach nhiém vé két qua va chat luong thuc hién nhiém vu
cuia minh; vién churc quan ly phai chiu trach nhi¢m vé viéc thi hanh nhiém vu cia vién
chire thude quyén quan 1y theo quy dinh ciia phép luat.

Pic¢u 32. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phéi vién chic dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot Xuét, cép bach;

b) Dé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. Déi v6i nganh, linh vuc
dac thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh.
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3. Vién chirc dugc cir biét phai chiu sy phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhi€ém vu ctia co quan, td chire, don vi noi dugc ctr dén biét phai.

4. Hiéu Truéng quyét dinh viéc biét phai vién chirc thudc tham quyén quan ly
hoic trinh cap c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Trude khi quyét dinh biét phai vién chtrc, Hiéu Truong gip gd vién chirc néu rd
muc dich, su can thiét cia viéc biét phai dé nghe vién chuc dé xuit y kién trude khi
quyét dinh.

5. Vién chirc biét phai dugc hudng cac quyén loi sau day:

a) Trong thoi gian biét phai, vién chirc biét phai dugc bao dam tién luong va
cac quyeén loi khac theo quy dinh;

b)  Vién chtrc dugc cir biét phai dén mién nui, bién gidi, hai dao, ving sau ving
xa, vung dan tdc thiéu sb, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan duoc
huéng chinh sach hd trg theo quy dinh cua Chinh ph;

¢) Hét thoi han biét phai, vién chirc tré vé Trudng cong tac. Hiéu Trudng co
trach nhiém tiép nhan va bd tri viéc 1am cho vién chirc hét thoi han biét phai phu hop
v6i Chuyén mon, nghi€p vu cua vién chirc.

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Piéu 33. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Chuc danh nghé nghiép vién chirc trong Trudng bao gom vién chirc giang
day va vién chtrc hanh chinh.

2. Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic

a) Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day dugc
quy dinh chi tiét tai Quy dinh ché do 1am viéc cta giang vién Trudng Pai hoc Su pham
Thé duc Thé thao Ha Noi va theo khung ning luc ciia timg vi tri viéc lam duoc quy
dinh trong Dé an vi tri viéc 1am cua Truong.

b) Quy dinh vé tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh duoc
quy dinh chi tiét theo khung ning lyc ciia timg vi tri viéc lam dugc quy dinh trong dé
an vi tri viéc lam cua Trudng.

2. Can cu vao muc do phuc tap cong vi¢c cua chuc danh nghé nghiép, cac
chirc danh nghé nghiép vién chuc trong cung mot linh vuc su nghiép duoc xép hang tur
cao xudng thap nhu sau:

a) Chtrc danh nghé nghiép hang 1 (Giang vién cao cip hang I; Chuyén vién
cao cap va tuong duong);

b) Chuc danh nghé nghiép hang II (Giang vién chinh hang II; Chuyén vién
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chinh va tuong duong);

¢) Chuc danh nghé nghiép hang III (Giang vién hang III; Chuyén vién va
tuong duong);

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV (Can su va twong duong);

d) Chirc danh nghé nghiép hang V (Nhén vién k¥ thuat, nhin vién bao vé, nhan
vién lai xe).

Piéu 34. Thay doi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc duoc thue hién trong cac
truong hop sau:

1. Xét Chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac twong tmg cung muc do phirc tap cong viéc theo yéu cau cia vi tri viéc lam;

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thp 1én hang cao
hon lién ké trong cung linh virc nghé nghiép;

3. Xét thing hang dic cach vao hang chitc danh nghé nghiép cao hon twong
tmg voi chic danh duge cong nhan, bo nhiém theo quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh.

Piéu 35. Xét Chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chirc thay
d6i vi tri viéc 1am ma chic danh nghé nghiép dang giir khong phu hop véi yéu cau ciia
v1 tri viéc lam mai.

2. Vién chic duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép dugc chuyén theo quy dinh cta phap lut va quy dinh
cua Truong.

3. Hiéu Truong quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc hang 11 tr& xudng hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh viéc xét
chuyén chtc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc hang 1.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Diéu 36. Ho so diing ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép

Hb so ding ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- Pon xin chuyén chtrc danh nghé nghiép c6 y kién cta don vi dang sir dung,
quan 1y vién chitc (Mau s6 13 phan phu luc);

- Ban sao cac van bang, chimg chi dugc co quan c6 thim quyén ching thuc
theo tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng cta chirc danh nghé nghiép xét chuyén.
Trudng hop ¢ van bang do co s dao tao nudc ngodi cip phai duoc cong chimg dich
thuat sang tiéng Viét va dugc Cuc Quan 1y chat lugng, B6 GD&PT cong nhan (phong
T6 chitc Can bo va Truyén thong kiém tra trén hd so luu ca nhén);

- Cac minh chung khac theo yéu ciu vé tiéu chuén chitc danh nghé nghiép
dang ky xét chuyén chtic danh nghé nghiép theo quy dinh ctia Truong.
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Diéu 37. Té chirc xét chuyén chirc danh nghé nghiép
1. Quy trinh thyc hién
a) Truong don vi sir dung vién chirc 1am to trinh vé nhu cau xét chuyén chirc

danh nghé nghiép guri phong T6 chirc Can bd va Truyén thong (sau khi vién chirc c6
don hoic ¢6 ¥ kién vé nhu ciu xét chuyén chirc danh tir don vi);

b) Phong Tb chic Can bd va Truyén thong tong hop nhu cau, phan tich va dé
xudt chi tiéu xét chuyén chtrc danh trinh Hiéu Truéng phé duyét;

¢) Trén co so chi tidu xét chuyén chirc danh nghé nghiép, phong T6 chirc Can
bd va Truyén thong x4y dung thong bao xét chuyén chirc danh nghé nghiép trinh Hiéu
Truong phé duyét voi ndi dung sau:

- Vi trf viéc 1am ¢6 nhu cau;

-S4 lwong ngudi 1am viée can xét chuyén tng véi timg vi tri viée lam;

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

- Hinh thirc xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

d) So duyét hd so: Phong T6 chirc Can bd va Truyén théng thu nhan hd so
dang ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép cua vién chuc; téng hop danh sach trich
ngang, phan loai ho so va duyét hd so theo tiéu chuan, diéu kién da dang trong Thong
bao; tong hop két qua so duyét ho so trinh Hiéu Trudng xem xét va quyét dinh;

¢) Phong T6 chirc Can bd va Truyén thong 1ap danh sach két qua so duyét hd
so va dang cong khai trén mang ndi bo cia Truong;

g) Hiéu Truong thanh lap Hoi dong xét chuyén chiric danh nghé nghiép, Hoi
d@)ng thuc hién nhiém vu: Kiém tra, sat hach vé hiéu biét, Chuyén moén, nghiép vu
bang hinh thirc phong van hodc thuc hanh (giang thir d6i véi giang vién) va cac yéu
cau khéc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép diang ky xét chuyén;

h) Phong T chitc Can bo va Truyén thong cong khai két qua hop Hoi dong xét
chuyén chirc danh nghé nghiép trén mang ndi bo cta Trudng. Cac ¥ kién phan hoi giri
vé phong T6 chirc Can bd va Truyén thong sau 05 ngdy lam viée ké tir ngay cong bd
két qua, néu khong nhan dugc y kién phan hoi, Hiéu Trudng sé ra quyét dinh chuyén
chte danh nghé nghiép mai déi véi vién chuc.

2. Hoi dong xét chuyén chuc danh nghé nghiép

a) Hiéu Truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé
nghiép gém cac thanh vién sau:

- Chu tich Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép 12 Hiéu Trudng hoic
Pho Hi¢u Trudng;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 13 Truéng phong T chirc Can bd va Truyén thong;

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a Phé Truong phong T6 chirc Can bo va
Truyén thong;

- Céc uy vién khac gdm: Chu tich Hoi déng Truong; Truong cac phong: Ké
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hoach Tai chinh; Pam bao Chat luong va Thanh tra; Trudéng don vi noi vién chuc
dang ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép; va nhitng nguoi c6 Chuyén mon, nghiép
vu lién quan dén vi tri dang ky xét chuyén chiic danh nghé nghiép.

b) Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic tip
thé, quyét dinh theo da sb; Trudng hop biéu quyét hodc c6 két qua ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét;

¢) Thoi gian tip su hodc hoi nhap chuyén mon d6i v6i vién chirc (néu c6) do
Chu tich Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép quyét dinh;

d) Chu tich Hoi dong bao cdo két qua xét chuyén chic danh nghé nghiép 1én
Hiéu Trudng xem xét, cong nhin két qua va ra quyét dinh bd nhiém chtrc danh nghé
nghiép;

d) Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 38. Cin ctr, nguyén tic té chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Viéc thi hoic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri
viéc lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phu hop véi co ciu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép ctia Trudng da duoc cip co thim quyén phé duyét.

2. Vién chtrc duoc ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
néu Truong cb nhu cdu va dap ung du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap
luat va quy dinh ctua Truong.

3. Ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I, I do B6 Gido duc
va Pao tao Chu tri t chic, Truong td chirc trién khai theo quy dinh tai khoan 1, biéu
41 Quy dinh nay. Ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I1I, IV duoc
Trudng t6 chirc theo khoan 2, Piéu 41 Quy dinh nay, dam bao nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luat.

Picu 39. Tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hoic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

Vién chtc duoc ding ky du thi hodc xét thing hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi ¢ du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung

a) Duoc xép loai chét luong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong nam
cong tac lién ké truéc nim du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc quy dinh
tai Diéu 56 Luét Vién chuc duge stra d6i, bo sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra dbi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién chuc;

b) Co nang luc, trinh d chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh
vuc nghé nghiép;
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¢) Dap tmg yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang;

Trudng hop vién chic duogc mién thi mon ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 43 quy dinh nay thi phai dap mg yéu cau vé tiéu chuan
ngoai ngi, tin hoc cta chirc danh nghé nghiép dy thi Hoi déng hodc xét thing hang;

d) Dap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét
thang hang.

Trudng hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong
tac co dong bao hiém x3 hoi bt budc theo ding quy dinh cua Luat bao hiém x3 hoi,
1am viéc & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop (néu
c6 thoi gian cong tdc khong lién tuc ma chua nhan trg ca?ip bao hiém xa hoi mot 1an thi
dugc cong don) va thoi gian d6 duge Truong tinh lam cin ct xép luong ¢ chirc danh
nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 1a twong dwong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai c¢6 it nhat 01 nim (da 12 thang)
giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé

a) DObi véi thang hang chic danh nghé nghiép giang vién: Co tiéu chuan vé
trinh d6 dao tao, bdi dudng, ning luc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh vé ma sb,
tiéu chun chirc danh nghé nghiép d6i voi giang vién trong cac co s& gido duc dai hoc
cong 1ap do B0 GD&DT quy dinh;

b) DAi véi thing hang chitrc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh: Theo nhu
cAu cta vj tri cong tac theo DPé 4n Vi tri viéc 1am Truong Pai hoc Su pham Thé duc
Thé thao Ha Ndi va xét trén nang suat, chat lugng, hi€u qua cong viéc cua cac vién
chirc ding ky thing hang chirc danh nghé nghiép.

Pic¢u 40. Ho so diing Ky du thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Hb so ding ky duy thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a 30
ngdy trudc thoi han cudi ciing ndp ho so du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghié¢p, c6 xac nhan cua Trudng.

2. Ban nhan xét, danh gia ctia Hiéu Truong vé cac tiéu chuén, diéu kién ding
ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang.

Truong hop vién chitc co bang tot nghiép chuyén mon di chuin dau ra vé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong ng vdi yéu ciu ciia chitc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ng, tin hoc;
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Trudng hop vién chic duoc mién thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Diéu 43 quy dinh nay thi dugc mién ching chi ngoai ngir, ching
chi tin hoc.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy
thi hodc xét thing hang theo yéu cau ctia co quan quan 1y cip trén.

Diéu 41. Té chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Dbi véi thang hang chic danh nghé nghiép hang II tré 1én

a) Cin clr vao khoan 1, Diéu 38 Quy dinh nay va thong bao chi tiéu thi hodc
xét thang hang cia cac co quan quan 1y cdp trén, Hiéu Truong ra thong bao giri dén
cac don vi trong Truong. Cac vién chirc du diéu kién du thi hodc xét thing hang nop
hé so theo Pidu 38 Quy dinh nay vé phong T chirc Can bd va Truyén thong dé tong
hop, trinh Hoi dong thAm dinh hd so va giri danh sach cir vién chire du diéu kién duy thi
hodc xét thang hang vé B Gido duc va Pao tao hodc cac B khac theo quy dinh cua
phap luat;

Truong chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chirc
dugc ctr tham du thi hodc xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du thi hodc
x€t thang hang cua vién chiic theo quy dinh cta phap luat;

b) Hoi dong tham dinh ho so thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
dugc Hiéu Trudng ra quyét dinh thanh 1ap v6i thanh phan theo khoan 1, Didu 42 Quy
dinh nay;

¢) Nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng: Xem xét, kiém tra, d6i chiéu ho so cua
vién chiic v6i cac diéu kién, tiéu chuan vé chirc danh nghé nghiép vién chirc ding ky
du thi hodc xét thang hang;

d) Chu tich Hoi dong bao cdo két qua tham dinh ho so 1én Hiéu Trudng xem
xét va quyét dinh cong nhan két qua tham dinh hd so;

d) Hoi dong 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop
biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét;

e) Hoi déng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

2. Pbi voi thang hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV

a)  Xay dung Dé an t6 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

Hang nim, cac don vi lap danh sach vién chirc ¢6 nhu cu thing hang chirc danh
nghé nghiép giri vé phong Té chirc Can bd va Truyén thong téng hop, phan tich, dé
xuat chi tiéu va trinh Hi¢u Truong phé duyét. Can cir Dé 4n vi tri viéc lam, nhu cau
thang hang cua vién chirc, Truong xdy dung Pé an t6 chuc thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép vién chuc.

b) Noi dung ciua Dé an gom:

- Sb luong, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cta Trudng;
sd lwong vién chirc Gmg voi chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang con
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thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thing hang chirc danh nghé
nghiép hang 111, hang IV (Mau sb 14 phan phu luc);

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV (Mau s6 15 phan phu lyc);

- Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép hang III, hang IV;

- Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hoic xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

- Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép hang III, hang IV.

¢) Sau khi duoc B6 Gido duc va Dao tao duyét Bé an, Trudng t6 chuc thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luit.

Diéu 42. Hji dong thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang III,
hang IV

1. Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV
do Hiéu Truong thanh 1ap. Cac thanh vién Hoi dong gom:

a) Chu tich Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép 1a Hiéu
Trudng hoac Pho Hi¢u Truong;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong T6 chirc Can bd va Truyén thong;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a Pho Truéng phong T6 chirc Can bo va
Truyén thong;

d) Cac ty vién khac gom: Chu tich Hoi dong Truong; Trudong cac phong: Ké
hoach Tai chinh; Phong Bam bao chét luong va Thanh tra; Truédng don vi noi vién
chtc dang ky xét chuyén chic danh nghé nghiép; va nhitng nguoi c¢6 chuyén mén,
nghiép vu lién quan dén vi tri dang ky xét chuyén chire danh nghé nghiép.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV
1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; Truong hop biéu quyét ngang
nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong dd biéu quyét. Hoi dong thuc
hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi
hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang IIL, hang IV;

b) Thanh lap céc bd phan giup viéc: Ban giam sat, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban
phach, Ban chdm thi, Ban chim phiic khao (néu c6) khi to chirc thi thang hang chuc
danh nghé nghiép hang III, hang IV hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach
khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap t thu ky giup viéc;

¢)  To chirc thu phi du thi hodc xét thing hang va st dung theo quy dinh;
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d) T6 chire thi, chAm thi, chiAm phtc khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém tra, sat
hach chuyén mén bang hinh thirc phong van/thyc hanh vé trinh d6 hiéu biét chung, vé
trinh d§ nang luc chuyén mon nghi¢p vu cia vién chuc;

d) Bao cao Hiéu Trudng cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang III, hang IV;

) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky thi hoic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV;

f)  Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV
tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

3.  Khong bo tri nhitng nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctua
ngudi du thi hodc xét thing hang 111, hang IV hoic cia bén vo (chéng) cta nguoi du
thi hodc xét thang hang III, hang IV; vo hodc chéng, con dé hodc con nudi cia nguoi
du thi hodc xét thang hang III, hang IV hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xur 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi ddng thi hodc xét thing
hang III, hang IV chtrc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc cua Hoi
d6ng thi hodc xét thang hang III, hang IV chirc danh nghé nghiép.

Pi¢u 43. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi thing hang chitc danh nghé
nghiép hang III, hang IV

1. Mbn kién thirc chung:
g)  Hinh thirc thi: Thi trac nghiém;

h) Noi dung thi: 60 cu hoi vé chil truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach
phap lut vé& nganh, linh vuc sy nghiép, phap lut vé vién chirc theo yéu cau cua chirc
danh nghé nghiép du thi;

i)  Thoi gian thi: 60 phut.

2. Mobn ngoai ngi:

a)  Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau héi tiéng Anh theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mbn tin hoc:

a)  Hinh thuc thi: Thi trac nghiém;

b) Noi dung thi: 30 ciu héi theo yéu ciu cua chirc danh nghé nghiép du thi;
c) Thoi gian thi: 30 phut.

4. Mon nghiép vu chuyén nganh: Thi viét, thoi gian 120 phut theo yéu cau cua
chtre danh nghé nghiép du thi, thang diém 100.

5. Truong hop Truong quyét dinh td chuc thi tric nghiém trén mdy vi tinh thi
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khong phai thi mon tin hoc va phai thong bao diém thi cho vién chirc dy thi dugc biét
ngay sau khi két thiic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong phiic khao két qua
thi trac nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mon ngoai ngit d6i véi cac trudong hop sau:
a)  Vién chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

b)  Vién chuc c6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tde thiéu so6
dang cong tac ¢ vung dan toc thicu so;

¢) Vién chirc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngir
hodc c6 bing t6t nghiép Chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao tao so véi trinh do
dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cta chirc danh nghé nghiép
du thi;

d) Vién chuc co béng tot nghi¢p dai hoc, sau dai hoc hodc co béng tot nghi¢p
theo yéu cau trinh d6 dao tao so voi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuin cua chic danh nghé nghi¢p du thi hoc tdp & nudc ngoai hoac hoc
bang tiéng Anh & Viét Nam, duoc co quan c¢6 thim quyén cong nhan;

7. Mién thi mén tin hoc ddi véi cac trudng hop co bang tot nghiép tir trung cip
trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Pi¢u 44. Xac dinh nguéi tring tuyén trong ky thi thiing hang chirc danh
nghé nghiép hang III, hang IV

1. Co sb cau tra 10i dung tir 50% sb cau hoi trd 1én cho ting mon thi quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Quy dinh nay, trir trudng hop mién thi.

2. C6 tong két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai
khoan 4 Piéu 43 Quy dinh nay dat tir 50 diém tr¢ 1én va lay theo thir ty diém tir cao
xubng thip trong pham vi chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang
IV duogc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong két qua diém bai thi mon nghiép
vu chuén nganh bang nhau & chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cudi cung thi
vi€c xac dinh nguoi tring tuyén duoc thuc hién theo thtr tu vu tién sau: Vién chuc la
nit; vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sé; vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay,
thang, nim sinh); vién chic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc, nguoi trang tuyén do Hi¢u Truong quyét dinh.

4. Khéng bao luu két qua cho cac ky thi thing hang chic danh nghé nghiép
hang III, hang IV 1an sau.

5. Thong bao két qua thi thiang hang chtrc danh nghé nghiép hang III, hang IV:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
thang hang chtrc danh nghé nghiép hang III, hang IV phai bao cao Hiéu Truong vé két
qua cham thi; dong thoi cong khai trén mang nodi bd cua Truong vé diém thi thing
hang dé thong bao cho vién chirc, don vi dugc biét;
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b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong bao két qua diém thi thing hang,
vién chirc du thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mon kién
thirc chung, mén ngoai ngit, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén gidy)
va bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé
nghi¢p hang III, hang IV c¢6 trach nhi¢m thanh 1ap Ban chdm phuc khao va to6 chuc
cham phuc khao, cong bd két qua cham phuc khao cham nhit 15 ngay ké tir ngay hét
thot1 han nhan don phtc khao theo quy dinh tai khoan nay;

¢) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két qua chdm phac khao,
Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang I, hang IV bao cdo Hiéu Truong
phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén;

d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi thiang hang chtrc danh nghé nghiép hang III, hang IV, Hoi dong thi thiang hang chirc
danh nghé nghiép hang III, hang IV c6 trach nhiém thong bao két qua thi va danh sach
vién chtre tring tuyén bang vin ban t6i don vi ctr vién chirc tham du ky thi.

Diéu 45. Xét thing hang diic cach chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dap tng tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Diéu
39 Quy dinh nay duoc xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao
hon khi dugc cong nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cdu vé hang chirc danh nghé
nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cta phap luat chuyén
nganh.

2. Hiéu Truéng c6 vin ban kém theo ban sao cc van ban chimg minh vé tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang dac cach cua vién chuc theo quy dinh tai khoan 1 biéu
nay, giri co quan quan 1y cap trén xem xét, quyét dinh.

Picu 46. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép do6i véi vién chirc
tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chiic trung tuyén
trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang III va hang IV,
Hiéu Truong ra quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chtre trang tuyén va béo cao két qua bd nhiém 1én B Gido duc va Pao tao (thing hang
chtrc danh nghé nghiép hang I do B6 Gido duc va Pao tao quyét dinh).

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Pi¢u 47. B6 nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu, théi giir chirc vu, mién nhiém doi véi vién chirc quan ly

B6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy dén tudi nghi huru, thoi giit
chire vu, mién nhiém doi voi vién chirc quan ly duge quy dinh cu thé tai Quy ché bo
nhi~ém, bo nhie::m lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu dén tudi nghi huu, théi gilr chiic vy,
mién nhi¢m doi voi vién chuce quan 1y cua Ho1 dong Truong.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
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Diéu 48. Giai quyét thdi viéc dbi véi vién chirc

1. Vién chirc dugc giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong chdm dit hop dong lam viée theo khoan 4, khoan 5
Piéu 25 Quy dinh nay;

b) Trudng don phuong chdm dit hop dong lam viéc véi vién chirc khi c6 mot
trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d, d va e, khoan 1, Piéu 25 Quy dinh
nays;

¢) Truong khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chuc khi két thuc hop
d@)ng lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua duoc gidi quyét thoi viéc néu thudc mot trong cac truong
hop sau:

a) Dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xir;

b)  Chua lam viéc du thoi gian cam két véi Truong khi duoce ctr di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
ctia vién chirc d6i voi Truong;

d) Do yéu cau cong tac va chua bd tri dugc ngudi thay thé.

3. Thi tuc giai quyét thoi viéc:

a) Truong hop vién chitc don phuong cham dut hop dong 1am viéc thi phai
thong bao bing vin ban gti cho Hiéu Trudng biét (qua phong To chirc Can bo va
Truyén thong) nhu sau:

- Vién chuc lam viéc theo hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han thyc
hién theo khoan 4, Diéu 25 Quy dinh nay;

- Vién chtic Iam viéc theo hop déng xac dinh thoi han thuc hién theo khoan 6,
Diéu 25 Quy dinh nay;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi cua vién
chirc, néu dong ¥ cho vién chirc thoi viée thi Hiéu Truong quyét dinh chdm dut hop
dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chuc theo quy dinh. Trudng hop
khong dong ¥ cho vién chirc thoi viée thi sé tra 101 vién chirc bang vin ban va néu 16 1y
do theo quy dinh.

b) Trudng hop Trudng don phuong chim dut hop dong 1am viéc hodc khong
ky tiép hop dong 1am viéc véi vién chirc thi ddng thoi phai giai quyét ché do thoi viee
cho vién chtrc theo quy dinh.

Khi don phuong chiam dirt hop dong 1am viéc, trir trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 25 Quy dinh nay, Hiéu Truong phai bao cho vién chic biét trude it nhat
45 ngay dbi v6i hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han hodc it nhat 30 ngay doi
v6i hop dong lam viéce xac dinh thoi han.

4. Khong thuc hién ché dd thoi viéc ddi véi cac truong hop sau:

a)  Vién chtic dugc co quan, don vi c6 tham quyén dong y chuyén dén lam viéc
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tai Truong;

b) Vién chic di c6 thong bao nghi huu hodc thude ddi twong tinh giam bién
ché theo quy dinh cua phap luat;

¢)  Vién chuc khong duoc hudng tro cap thoi viée khi bi budc thdi viée trong
cac truong hop sau:

- Vién chtrc bi ky luat hinh thirc budc thoi vige;

- Vién chirc bj toa an két 4n phat tt ma khong dugc hudng an treo hoac bi toa
an két an vé hanh vi tham nhiing,

Picéu 49. Tro cp thdi viéc ddi véi vién chire thoi viée

1. Dai véi thoi gian cong tac ciia vién chic tir ngay 31 thang 12 nam 2008 tré
vé trude dugce tinh nhu sau:

a) Cu mdi nam lam viéc dugc tinh bang 1/2 thang lwong hién hudng, gom:
Mirc luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chic vu quan 1y, phu cip thim nién
vuot khung, phu cap thim nién nghé va hé s6 chénh léch bao luu luong (néu co);

b) Miuic trg cap thip nhét bang 01 thang luong hién hudng;

¢) Truong hop vién chie duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian 1am viée duoc tinh tro cap théi viée 1a téng thoi gian lam viée (cong don) ké
tir khi vién chtc c¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008;

d) Truong hop vién chiic duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 tré vé
sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cép thoi viéc la téng thoi gian lam viéce theo hop
ddng 1am viée (cong don) ké tir khi vién chic co quyét dinh tuyén dung dén hét ngay
31 thang 12 nam 2008.

2. Dbi voi thoi gian cong tac ciia vién chiic tir ngay 01 thang 01 ndm 2009 dén
nay duoc thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé tro cap thit nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cdp thdi viéc: ngudn kinh phi chi tra duoc 13y tir ngudn
tai chinh ctua Truong, ké ca thoi gian trudc do vién chic da lam viéc tai cac co quan,
t6 chirc, don vi khac trong hé théng chinh tri.

4. Vién chuc théi viée duge hudng tro cap thoi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va duoc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xi hoi theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 50. Thi tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1 ngay 01 cua thang 1ién ké sau thang vién chtrc du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 1ui lai khi c6 mot trong cac trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang ddi véi mét trong cac trudng hop: Thoi diém nghi huu
trung voi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chic c6 vo hoac ch@)ng, bd, me (vo hoac
chéng), con tir tran, bi Toa 4n tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh vién chtrc bi
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thié€t hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang ddi véi trudng hop bi bénh ning hoic bi tai nan co gidy
xac nhan cia bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang dbi véi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh muc
bénh can chita tri dai ngay doBoY té ban hanh, co gifiy xac nhan cua bénh vién.

2. Vién chtc duge 1ui thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh tai
khoéan 2 Piéu nay thi chi dugc thyc hién ddi v6i mot truong hop co6 thoi gian lui thoi
diém nghi huu nhiéu nhat.

3. Hiéu Truong quyét dinh viéc lii thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

4. Truong hop vién chic khong co nguyén vong Iui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hi¢u Truong giai quyét cho vién chirc dugc nghi
huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Piéu nay, Hiéu Trudng phai ra thong bao bang vin ban vé thoi diém
nghi huu dé vién chtrc biét va chuan bi ngudi thay thé.

6. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,2,
3 va khoan 4 Piéu nay, Hiéu Truéng phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Cin ct quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Hiéu Truéng
phdi hop véi t6 chie bao hiém xa hoi tién hanh cac thi tuc theo quy dinh dé vién chirc
dugc huong ché d6 bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chuc dugc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhiing
cong viéc dang lam cho nguoi duoc phan cong tiép nhan it nhat trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic dugce
nghi huu va huéng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Piéu 51. Ché d9, chinh sich va co ché quan ly ddi véi truweong hop vién chire
da nghi hwu thyc hién ky hop dong vu, viéc véi truong

1. Vién chirc dd nghi huu ky hop dong vu, viéc v6i Trudong, ngoai luong huu
dugc hudng theo quy dinh con dugc hudng khoan thu lao theo théa thuan trong hop
dong da ky két.

2. Hiéu Trudng co6 trach nhiém bao dam cac diéu kién lam viéc phuc vu hoat
dong chuyén mén quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gdm cac quyén cia vién chirc
vé hoat dong nghé nghiép sau:

e) Duoc phap luat bao vé trong hoat dong nghé nghiép;

f)  Puogc bao dam trang bi, thiét bi va cac di€u kién lam viéc;
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g) Puoc cung cip thong tin lién quan dén cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;

h) Puoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viée hodc
nhiém vu duoc giao;

d) PBuogc quyén tr chdi thue hién cong vi¢c hodc nhiém vu trai voi1 quy dinh cta
phap luat;

i)  Puoc hudong cac quyén khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cia
phép luat.

3. Ché d6 va thoi gian lam viéc cua vién chuc da nghi huu dugc quy dinh cu
thé trong hop dong vu, viéc ky voi Truong.

Chuwong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 52. Noi dung quan 1y vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chuec.

2. Quy dinh tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc, xac dinh vi tri viéc
1am, co cau vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam viée tuong
ung.

3. T6 chirc thue hién viée tuyén dung, ky hop dong lam viée, bd tri, phan cong
nhiém vu, biét phéi, kiém tra va danh gia vién chic.

4. Tb6 chirc thuc hién thay ddi chic danh nghé nghiép.

5. T6 churc thyc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi vién chuc.

6. To chuc thuc hién ché do tién lwong va cac ché d9, chinh sach dai ngd ddi
véi vién chue.

7. Tb chirc thuc hién viéc khen thudng, ky luat dbi voi vién chirc.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu d6i véi vién chie.

9. Thuyc hién ché dd bao cao, théng ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé vién chic.

11.  Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi véi vién chirc.

Piéu 53. Nhiém vu va quyén han cia Truong

1. Thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc ddi voi vién chire theo phan
cép;

2. Thuc hién tuyén dung, ky va chdm dut hop dong 1am viéc, biét phai vién
chtc theo phéan cong, phan cép;

3. BO tri, phan cong nhi€ém vu va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua vién
chtrc; bd nhiém, b6 nhiém lai, cho thoi gilt chirc vy, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi
dudng vién chuc theo phan cap;
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4. Thuc hién cong tac khen thudng, ky luat ddi véi vién chire theo thim quyén
hodc d& nghi cip c6 thAm quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;
5. Thyc hién viéc lap ho so va luu gitr hd so ¢4 nhan cta vién chirc thude pham
vi quan ly theo quy dinh;
6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu di véi vién chirc theo phan cap;
7. Ky két hop dong vu, viéc ddi véi vién chirc di nghi huu;

8. Thdng ké va bao co co quan, to chic cip trén vé sb luong, chit lugng doi
ngii vién chirc thudc pham vi quéan 1y theo quy dinh;

9.  Giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh ctia phép luét.

10. Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am, co cAu vién chie theo chirc danh nghé
nghiép va s6 luong ngudi lam viée theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;

11.  Tb chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cia
phap luit va theo phan cong, phan cip;

12. Quyét dinh ctr vién chuc tham dy cac cudc héi thao, hoi nghi, nghién ctiru
khao sat va hoc tap kinh nghiém ¢ nudc ngoai theo phan cép.

Chuong V
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG,
HOP PONG LAO DONG VA HQP PONG THINH GIANG

Muc 1
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG

Piéu 54. Tuyén dung ngwoi lao dong

1. Viéc tuyén dung nguoi lao dong phai cin clr vao nhu ciu cong viée, vi tri
viéc 1am va quy tién luong cua Trudng.

2. Pon vi c6 nhu ciu tuyén dung ngudi lao dong 1am to trinh (kém theo mo ta
vi tri viéc 1am trinh Hiéu Trudng (qua phong T chirc Can bd va Truyén théng) xin chi
tiéu vé lao dong hop dong.

3. Diéu kién ding ky dy tuyén cta ngudi lao dong duoc quy dinh tai Thong
bao mdi ky tuyén dung, theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

5. Phong Té chirc Can bd va Truyén thong tiép nhin hd so; phdi, két hop voi
don vi thudc Truong, don vi cu thanh don vi thuoc Truong (néu c0) c6 nhu cau st
dung nhan su so duyét hd so, phong van tng vién dé kiém tra kién thirc, k§ ning hoat
dong nghé nghiép cua tmg vién dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

6. Phong T6 chitc Can bd va Truyén thong 1am to trinh, xin y kién Hiéu Trudng
vé tmg vién.

7. Ky két hop dong lao dong theo quy dinh.
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Piéu 55. Sir dung ngwoi lao dong
1. BO tri, phan cong cong tac

a) Hi€u Trudng bo tri, phan cong cong tac; giao nhi€ém vy, kiém tra viéc thyuc
hién nhiém vu cua nguoi lao dong; bao dam cac di€u kién can thiét d€ ngudi lao dong
thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach doi véi nguoi lao dong.

b)  Viéc bo tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho ngudi lao dong phai bao
dam phu hop gitta nhiém vy dugc giao véi chitc danh nghé nghiép va yéu cau cia vi
tri vi€c lam.

¢) Nguoi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chét luong thuc hi¢n nhi€ém
vu cua minh.

2. Biét phai nguoi lao dong

a)  Viéc bi¢t phai nguoi lao dong duoc thuc hién trong cac Trudong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuit, cép bach;

- Dé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

b) Nguoi lao dong dugce ctr biét phai chiu sy phan cong, bo tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhi€ém vu ctia co quan, t6 churc, don vi noi1 dugce cir dén biét phai.

¢) Hiéu Truong quyét dinh viéc biét phai ngudi lao dong thudc thim quyén
quan ly theo quy dinh cua phap luat.

d) Nguoi lao dong biét phai duoc hudng cac quyén loi sau day:

- Trong thoi gian biét phai, nguoi lao dong biét phai duoc bao dam tién luong
va cac quyén loi khac theo quy dinh.

- Hét thoi han biét phai, nguoi lao dong trd vé Truong cong tac. Hiéu Truong
coO trach nhiém tiép nhén va bd tri viéc lam cho nguoi lao dong hét thoi han biét phai
phu hop vo1 chuyén mon, nghiép vu cua nguoi lao dong.

Piéu 56. Quin 1y nguoi lao dong
1. Xay dung ké hoach str dung ngudi lao dong.

2. Quy dinh tiéu chuan chiric danh nghé nghiép dbi v6i nguoi lao dong, xac
dinh vi tri viéc lam, co cAu nguoi lao dong theo chirc danh nghé nghi¢p va sb luong
nguoi lam viéc tuong ung.

3. T6 chure thue hién viée tuyén dung, ky hop dong lao dong, bé tri, phan cong
nhiém vy, biét phéi, kiém tra va danh gia nguoi lao dong.

4. Tb chirc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi voi nguoi lao dong.

5. To6 chuc thuc hién ché do tien luong va cac ché dd, chinh sach dai ngd doi
v&i nguoi lao dong.

6.  T6 chuc thyc hién viéc khen thuong, ky luat ddi véi ngudi lao dong.

7. Giai quyét thoi viéc va nghi huu ddi v6i ngudi lao dong.
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8.  Thuyc hién ché do bao cdo, thdng ké va quan 1y hd so nguoi lao dong.
9. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé ngudi lao dong.

10. Giai quyét khi€u nai, to cao doi voi nguoi lao dong.

Muc 2
HQP PONG LAO PONG

Piéu 57. Trwong hop ky hop dong lao dong

1. Hop ddng lao dong 14 su thoa thuan giira nguoi lao dong va Hiéu Truong vé
viéc lam, tién luong, didu kién lao dong, quyén va nghia vu clia mdi bén trong quan hé
lao dong.

2. Hop dong lao dong duoc ap dung d6i v6i cac trudong hop dugc tuyén dung
theo vi tri viéc 1am, 1am viéc tai Truong khong theo ché d6 hop dong lam viéc.

Piéu 58. Cac loai hop ddng lao dong

1. Hop ddng lao dong phai duoc giao két theo mot trong cac loai sau day:

a) Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong dé hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hidu luc cta hgp dong;

b) Hop dong lao dong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chdm duat hiéu luc ctia hop dong trong thoi gian khong qué 36
thang ké tir thoi diém co hiéu lyc ciia hop dong.

2. Khi hop dong lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay hét han ma
nguoi lao dong van tiép tuc lam viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong hét han, hai bén phai
ky két hop dong lao dong méi; trong thoi gian chua ky két hop dong lao dong méi thi
quyén, nghia vu va lgi ich cta hai bén dugc thuc hién theo hop déng da giao Kkét;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong hét han ma hai bén
khong ky két hop dong lao dong méi thi hop ddng da giao két theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu nay tré thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

¢) Truong hop hai bén ky két hop dong lao dong méi 1a hop dong lao dong xéac
dinh thoi han thi cling chi dugc ky thém 01 14n, sau d6 néu ngudi lao dong van tiép tuc
lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

Piéu 59. Piéu kién d6i véi ca nhan ky hop dong lao dong

1. C6 du stc khoe dé lam viéc theo yéu ciu cua cong viéc do Bénh vién da
khoa c6 tham quyén cap theo quy dinh;

2. C6 ly lich rd rang, duoc Uy ban nhan dan xi, phudng, thi tran noi cu tra
xac nhan;

3. Co nang lyc va trinh d6 dé hoan thanh cong viéc (trudng hop vi tri viée lam
yéu cau trinh do chuyén mén, nghiép vu, c4 nhin phai xuit trinh vin bang, ching chi
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va ndp theo quy dinh);

4. Co ly lich tu phap chiing minh khong trong thoi gian truy clru trach nhiém
hinh sy, chdp hanh an phat tu, cai tao khong giam gitt, quan ché hinh sy, quan ché
hanh chinh, dang bi ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin hodc dua vao
cac co s& chita bénh, co s gido duc va trong thdi gian cdm dam nhiém chirc vy, cdm
hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh c6 lién quan dén cong viée ky két hop dong
lao dong.

Piéu 60. Noi dung va phu luc hop ddng lao dong
1. Hop ddng lao dong phai c6 nhitng ndi dung chu yéu sau dy:

a) Tén, dia chi cua ngudi st dung lao dong va ho tén, chitc danh ctia nguoi
giao két hop dong lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong;

b) Ho tén, ngay thang nim sinh, gi6i tinh, noi cu tra, sd thé cin cudc cong dan,
chting minh nhan dan hoic ho chiéu cta nguoi giao két hop dong lao dong bén phia
nguoi lao dong;

¢)  Cong viéc va dia diém 1am viéc;
d)  Thoi han cta hop dong lao dong;

d) Muc luong theo cong viéc hodc chirc danh, hinh thuc trd luong, thoi han tra
lwong, phu cap luong va cac khoan bo sung khac;

€) Ché do nang bac, nang luong;

g)  Thoi gid lam vige, thoi gio nghi ngoi;

h)  Trang bi bao ho lao dong cho ngudi lao dong;

i)  Bao hiém x3 hoi, bdo hiém y té va bao hiém that nghiép;
k)  Dao tao, boi dudng, nang cao trinh do, k¥ ning nghé.

2. Phy luc hop dong lao dong

a) Phu luc hop déng lao dong 1a bd phan cua hop dff)ng lao dong va co6 hiéu luc
nhu hop ddng lao dong.

b)  Phu luc hop déng lao dong quy dinh chi tiét, sira doi, bo sung mat sb diéu,
khoan ciia hop dong lao dong nhung khong duoc sira d6i thoi han ctia hgp dong lao
dong.

Truong hop phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét mot s6 diéu, khoan cia
hop dong lao dong ma dan dén cach hiéu khic v6i hop dong lao dong thi thuc hién
theo ndi dung ctia hop ddng lao dong.

Trudng hop phu luc hop dong lao dong sira doi, bd sung mot sd didu, khoan cua
hop dong lao dong thi phai ghi rd ndi dung diéu, khoan sira doi, bo sung va thoi diém
¢0 hiéu luc.

Piéu 61. Ché @) thir viéc
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1. Hiéu Truéng va ngudi lao dong co thé thoa thuin ndi dung thir viéc ghi
trong hop ddng lao dong hodc thoa thuan vé thir viée bang viée giao két hop dong thir
viéc.

Noi dung chu yéu ctia hop ddng thir viéc gom thoi gian thir viée va cac noi dung
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, g, h khoan 1 Diéu 60 cua Quy dinh nay.

2. Khong ap dung thir viéc d6i voi ngudi lao dong giao két hop dong lao dong
c6 thoi han dudi 01 thang.

3. Nguoi lao dong thyc hién nhi€ém vu giang day va cong viéc hanh chinh phai
thuc hién ché d6 thir viéc nhu ché do tap su vién chirc.

4. Két thic thoi gian thir viée, ngudi lao dong phai lam ban kiém diém qua
trinh thtr viéc, don vi hop nhan xét danh gia thoi gian thir viéc ddi véi ngudi lao dong.

5. Trong thoi gian thir viéc, mdi bén c6 quyén hity bé hop dong méa khong can
bao trudc va khong phai bdi thuong néu viée 1am thir khong dat yéu cau ma hai bén da
thoa thuan.

Piéu 62. Cham dirt hop dong lao dong

1. Céc trudng hop chdm dut hop dong lao dong

a)  Hét han hop dong lao dong;

b) Pa hoan thanh cong viéc theo hop ddng lao dong;
¢) Hai bén thoa thuan cham dat hop dong lao dong;

d) Nguoi lao dong bi két an phat to nhung khong dugc hudng an treo hoic
khong thudc truong hop duoc tra ty do theo quy dinh tai khoan 5 biéu 328 ctia B luét
t6 tung hinh sy, tr hinh hodc bi cAm lam cong viéc ghi trong hop ddng lao dong theo
ban an, quyét dinh ctia Toa 4n di c6 hiéu luc phép luat;

d) Nguoi lao dong 14 nguoi nude ngoai lam viée tai Viét Nam bi truc xuat theo
ban an, quyét dinh cua Toa &n da co hi¢u lyc phap luat, quyét dinh cua co quan nha
nudc ¢ thaim quyén;

¢) Nguoi lao dong chét; bi Toa an tuyén bd mat ning luc hanh vi dan sy, mat
tich hodc da chét;

g) Nguoi lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;

h)  Nguoi lao dong bi x1r Iy ky luat sa thai;

i) Nguoi st dung lao dong don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay;

1. Gidy phép lao dong hét hiéu lyc d6i voi nguoi lao dong 13 ngudi nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

2. Truong hop thoa thuan ndi dung thir viéc ghi trong hop dong lao dong ma
thir vi¢e khong dat yéu cau hodc mot bén hiy bo thda thuan thur viéc.
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3. Quyén don phuong chidm dit hop dong lao dong cua ngudi lao dong

a) Nguoi lao dong c6 quyén don phuong chim dit hop dong lao dong nhung
phai bao trudc cho nguoi st dung lao dong nhu sau:

- it nhit 45 ngay néu lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi
han;

- it nhat 30 ngay néu lam viéc theo hop déng lao dong x4c dinh thoi han cé
thoi han tir 12 thang dén 36 thang;

- it nhat 03 ngay lam viéc néu 1am viéc theo hop dong lao dong xac dinh thoi
han c6 thot han dudi 12 thang;

b) Ngudi lao dong c6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong khong
can bao trude trong truong hop sau day:

- Khong duogc bd tri theo ding cong viéc, dia diém lam viéc hodc khong duoc
bao dam diéu kién 1am viée theo thoa thuan;

- Khong dugc tra du luong hodc tra luvong khong ding thoi han;

- Binguoi st dung lao dong nguoc dai, danh dap hodc co6 101 ndi, hanh vi nhyc
ma, hanh vi lam anh huodng dén strc khoe, nhan phém, danh dy; bi cudng buc lao
dong;

- Bi quay rdi tinh duc tai noi lam viéc;

- Lao dong nit mang thai phai nghi viéc theo quy dinh;

- Du tudi nghi huu theo quy dinh;

- Ngudi str dung lao dong cung cip thong tin khong trung thuc 1am anh huong
dén viéc thuc hién hop déng lao dong.

4. Quyén don phuong chdm dut hop ddng lao dong cua ngudi st dung lao dong

a)  Nguoi st dung lao dong c6 quyén don phuong cham dit hop dong lao dong
trong trudong hop sau day:

- Nguoi lao dong thudong xuyén khong hoan thanh cong viée theo hop dong lao
dong;

- Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan da diéu trj 12 thang lién tuc ddi voi nguoi
lam viéc theo hop d@)ng lao dong khong xac dinh thoi han hodc da diéu tri 06 thang
lién tuc ddi voi ngudi 1am viée theo hop ddng lao dong xac dinh thdi han 6 thoi han
tir 12 thang dén 36 thang hodc qua nira thoi han hop dong lao dong dbi v6i ngudi lam
viéc theo hop déng lao dong x4c dinh thoi han c6 thoi han dudi 12 thang ma kha nang
lao dong chua hdi phuc.

Khi stc khoe cia nguoi lao dong binh phuc thi nguoi sir dung lao dong xem xét
dé tiép tuc giao két hop ddng lao dong véi ngudi lao dong;

- Do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hodc di doi, thu hep
quy md dao tao theo yéu cau cua co quan nha nudc c6 thim quyén ma nguoi sir dung
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lao dong dd tim moi bién phap khic phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh trir trudng hop c6 théa thuan
khac;

- Nguoi lao dong ty ¥ bd viéc ma khong co6 1y do chinh dang tor 05 ngay lam
viéc lién tuc trd 1én;

- Nguoi lao dong cung cip khong trung thuc thong tin khi giao két hop dong
lao dong lam anh hudng dén viéc tuyén dung ngudi lao dong.

b) Khi don phwong cham dit hop dong lao dong trong truong hop quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu ndy, nguoi sit dung lao dong phai bao trudc cho ngudi lao dong
nhu sau:

- it nhét 45 ngay d6i v6i hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

- it nhat 30 ngay dbi v&i hop dong lao dong xac dinh thoi han c6 thoi han tir 12
thang dén 36 thang;

- it nhat 03 ngay 1am viéc ddi véi hop dong lao dong xac dinh thoi han co thoi
han duéi 12 thang va dbi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

5. Trudong hop ngudi st dung lao dong khong duoc thuc hién quyén don
phuong cham dut hop dong lao dong

a) Nguoi lao dong dm dau hodc bi tai nan, bénh nghé nghi¢p dang diéu tri,
diéu dudng theo chi dinh ctia co s& kham bénh, chita bénh co tham quyén, trur truong
hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay;

b) Nguoi lao dong dang nghi hang ndm, nghi viéc riéng va truong hop nghi
khac duoc ngudi str dung lao dong dong y.

c) Nguoi lao dong nitr mang thai; nguoi lao dong dang nghi thai sdn hodc nudi
con dudi 12 thang tudi.

Muc 3
HQP PONG THINH GIANG

Pic¢u 63. Thinh giing

Thinh giang 13 viéc Trudng moi giang vién, Chuyén gia thyc té hodc ngudi cé du
tiéu chuan cua giang vién thinh giang duoc quy dinh tai Piéu 64 Quy dinh nay thuc
hién cac nhiém vu sau:

1. Giang day cac mon hoc, hoc phﬁn duoc quy dinh trong chuong trinh dao tao
cua Truong.

2. Giang day céac chuyén dé.

3. Hudng dan thi nghiém, thuc hanh, thuc tip theo cic chuong trinh dio tao.

4. Tham gia cac hoat dong khoa hoc va cong nghé.

5. Tham gia xay dung va phat trién chuwong trinh ddo tao, bién soan gido trinh,
tai liéu giang day, sach tham khao.
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6. Tham gia cac hoat dong dao tao khac ctia Truong.

Pi¢u 64. Tiéu chuin giang vién thinh giing

1. Tam huyét v6i nghé, giit gin pham chat, uy tin, danh du nha gido; c6 tinh
than doan két, ton trong va hop tac voi dong nghiép trong cudc sdng va trong cong tac;
c6 long nhan ai, bao dung, d6 lugong, ddi xtr hoa nhi vdi sinh vién, hoc vién, nghién
ctru sinh (sau ddy goi chung 13 nguoi hoc); bao vé quyén va loi ich hop phap chinh
dang ctia ngudi hoc, ddng nghiép va cong ddng.

2. Tén tuy véi cong viée; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua Trudng va cac
quy dinh phép luat cua nganh.

3. Cong bang trong giang day va gido duc, danh gid ding thuc chat ning luc
cua nguoi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang

phi.

4 Pat tiéu chuéan vé nang luc chuyén moén, nghi¢p vu.

5 Co kinh nghi¢m tham gia hoat dong dao tao va khoa hoc cong ngh¢.

6.  Pam bao sirc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

7. Ly lich ban than ro rang.

Pic¢u 65. Piéu kién ddi voi don vi moi giang vién thinh giang

Don vi dugce phép moi giang vién thinh giang khi c6 mot trong cac didu kién sau:

1. Khéi luong gid giang qua 1én, giang vién don vi khong dap Gng du trong
ngan han;

2. Pon vi chua c6 du luc lugng giang vién tham gia giang day hoc phan mai;

3: Don vi c6 giang vién chua dap tng duoc tiéu chuin khi gidng day chuyén
mon bang ngoai ngir.

Pi¢u 66. Hop dong thinh giang

1. Hop dong thinh giang bao gom hai loai:

a) Hop déng dan su theo vu viéc;

b) Hop dong lao dong.

2. Dbi voi giang vién thinh giang 1a cong chic, vién chic

a) Hop ddng thinh giang 1a hop dong vu, viée. Viée giao két, thuc hién, sira
do6i, cham dat hgp dong thinh giang thuc hi¢n theo B luat Dan su.

Trong hoat dong thinh giang khong ky hop dong lao dong ddi véi cong chirc,
vién chirc cua don vi khac.

b) Trong hop dong thinh gidng phai c6 Diéu khoan ngudi thinh giang cam két
bdo dam hoan thanh nhi€ém vu tai don vi dang cong tac.

3. Doi voi giang vién thinh giang khong phai 1a cong chirc, vién chic

a) DPdi v6i cac hoat dong néu tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5,7 Diéu 63 Quy dinh
nay, hgp dong thinh giang 1a hop dong lao dong da dugc quy dinh tai Bo ludt Lao
dong. Viéc giao két, thuc hi¢n, cham dut hgp dong thinh giang, viéc khi€u nai, t6 cao,
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giai quyét khiéu nai, t6 cdo thuc hién theo cac quy dinh cua phap luit vé lao dong;

b) Dai voi hoat dong thinh giang néu tai khoan 6 Diéu 61 Quy dinh nay, hop
déng thinh giang 1a hop déng vy, viéc. Viéc giao két, thuc hién, stra doi, chAm dut hop
déng thinh giang thuc hién theo cac quy dinh tai BJ luat Dan su.

Piéu 67. Han mic gio' thinh gidng

Tong s6 gio thinh giang trong mot nam hoc ciia mot giang vién thinh giang
khong vuot qua tong dinh murc gio giang day va gio day thém theo quy dinh cta phap
luat dbi véi giang vién co hiru thyc hién cung nhiém vu.

Pic¢u 68. Trinh tu, thui tuc ky hop dong thinh giing

1. Trinh tu, thu tuc

B6 mén ¢6 nhu ciu moi giang vién thinh giang dé& nghi bang vin ban (bao céo
qua khoa) va gui vé phong Td chirc Can bd va Truyén thong dé tong hop, dé xuit,
trinh Hiéu Truong phé duyét. Trén co so ¥ kién dong ¥ cua Hiéu Truong, phong T
chirc Can bd va Truyén thong huéng dan bo mén 1am ho so theo quy dinh, trinh Hiéu
Trudng phé duyét va tién hanh ky hop dong thinh giang theo quy dinh.

2. HO so thinh giang bao gom:

a)  So yéu 1y lich c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri hodc co
quan quan ly;

b) Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan c6 thim quyén (khong ap dung
d6i v6i ngudi ky hop dong thinh giang thyc hién nhiém vu theo khoan 3, Piéu 63 Quy
dinh nay);

¢) Céac loai van bang, chimg chi phu hop véi chuyén mén; trudng hop van bang
do co s& dio tao nudc ngoai cap phai kém theo gidy cong nhan vin bang do Cuc quan
ly chét luong, Bo Gido duc va bao tao ca”ip.

d) Gidy kham stc khoe do co quan y té co thim quyén cdp chdm nhat 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so.

Pi¢u 69. Quyén va trach nhiém ciia giang vién thinh giing

1. Puogc hudng quyén loi theo thoa thuan truong hop dong thinh giang va theo
quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién nhiém vy ciia giang vién theo quy dinh ctia phap ludt vé giao duc.
3. Thuyc hién quy dinh cta phéap luat vé thinh giang.

4. Thyc hién cam két trong hgp dong thinh giang.

Piéu 70. Trach nhiém ciia cac don vi ¢é lién quan

1. Phong T chiic Can bo va Truyén thong

a) Ladon vi ddu mdi cho cong tac thinh giang;

b) Nhan ho so, thim dinh ho so va t6 chie ky hgp dong thinh giang;

¢) Quan ly, luu trit ho so giang vién thinh giang.
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2. Phong K& hoach Tai chinh

a) Ra soat muc chi tra;

b) Lam thu tuc thanh toan thu lao giang day d6i véi cac giang vién thinh giang.

3. Céc khoa, by mon, don vi c6 giang vién thinh gidng

a) Xac dinh mon hoc, nhu cAu moi giang vién thinh giang dua trén ké hoach
giang day cua Truong;

b)  Cha dong moi giang vién can thinh giang;

¢) Phéi hop vé6i cac don vi co lién quan xac nhan khéi luong gio giang cho
giang vién thinh giang va dé nghi phong Ké hoach Tai chinh 1am thu tyc thanh toan
thu lao giang day;

d)  Quan Iy, tao diéu kién cho giang vién thinh giang hoan thanh nhiém vu.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 71. Phong To6 chirc Can b va Truyén thong

Lam dau méi to chirc trién khai, thuc hién Quy dinh vé tuyén dung, str dung va
quan 1y vién chirc, nguoi lao dong, ky két hop dong lam viéc, hop dong lao dong va
hop ddng thinh giang trong Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 72. Cac don vi thudc Trudong

1. Cac don vi thudc Trudng phdi hop véi phong T6 chire Can bd va Truyén
thong thuc hién viée tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc, nguoi lao dong, ky két
hop ddng 1am viéc, hop ddng lao dong va hop dong thinh giang trong Trudng Pai hoc
Su pham Thé dyc Thé thao Ha Nbi.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng méc, Trudng cic
don vi thudc Trudng phan anh kip thoi véi Hoi dong Truong (qua Thu ky Hoi dong
Truong) va Hiéu Truong (qua phong T chirc Can bd va Truyén thong) dé xem xét,
giai quyét...

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH

Phung Xuan Diing
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PHU LUC

MAu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... ,  ngay... thang
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dén dnh 4x6) Vi tri du tuyén®:
Pon vi du tuyén®:

HO VA T8N ..

Ngay, thang, ndm sinh:.............. Nam® o N o

Dan tQc:................ TON  ZIAO .iiiiiieeeiie et

S6 CMND hoic Thé cin cudc cong dan:. Ngay cép:....Noi cap:..........
S6 dién thoai di dong dé béo tin:............ Email:.......c.cooovviinnn.

QUE QUAN ...ttt e e e e e e e e e e e e e eeraeeeeeees

HO KDAU thUONE T e,

Chd & hién nay (A€ BA0 tiN) .. ....o.oveeveeieeeeeeeeeeeeeee e

Tinh trang suc khoé......... , Chiéu cao:............. cm, Cannang......... kg
Thanh phan ban than RSN NAY:..........oeeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeees

Trinh dQ VAN hoA:.......ooiiiiiiie e

Trinh d§ chuy€n moOn:..........cccccvvviiiiiiiiiiiiiiceiciee e

1. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
' Ngay, Qué quan, nghe nghiép, chirc
Moi i . danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc
n Ho va tén | thang, nam | .. N X
quan he¢ : tap, noi 0 (trong, ngoai nwoce); thanh

sinh .
vién cac to chirc chinh tri - xa hoi

)
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Teén Tri Sé Chuyé H Xé
r ' h A h h N Y l .
tha}1g, nam Trudmg, n vdg higu ciia ‘n ngan I g inh p;oal
cap van - van . .y _ |dao tao (ghianh thure | bang,
bi co' so dao bi van bang, theo bine dao t a3 b
. ao tao
ang tao cap aflg’ chirng chi e(.)x e ) a0 | ¢ m}g
chirng chi chirng diém) tao chi
IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tu ngay,
thang, nim dén Co quan, td chirc, don vi cong tac

ngay, thang, nam

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi 18 1y do mién thi &
muc nay)

VI.  PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam tht tiéng: Anh,
Nga, Phép, btrc, Trung Québc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc
lam tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh duoc mién thi mén ngoai ngit khong
phai dién thong tin & muc nay).
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VviI. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén cua t61 1a dung sy that. Sau khi nhan
dugc thong bao trang tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy
that thi két qua tuyén dung cua to1 s€ bi co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung huy bd, t61 s€ chiu trach nhiém trudc phdp ludt va cam két khong dang ky
tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi Chu:

1. Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, td chure, don vi 6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Ni.
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Mau sb 02

TRUONG PAI HOC SU
- PHAM
THE DUC THE THAO HA
NOI
PON

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang nam 2022

TO TRINH PE NGHI CHI TIEU TUYEN DUNG

Kinh gt : Ban Gidm Hiéu

Phong T6 chirc can bd va Truyén thong

- S6 lugng nguoi hién nay cua don vi :ngudi(Trong doé.....vién chirc,.....ngudi lao dong)

Vi tri can S ‘A " Ly do b6 sung Yéu cau doi véi Thoi gian can
-; ] Nhiém vy chinh ‘ : > o c
tuvéen 0 nhan sw nhan sw mai c0 nhan su maoi
1
2
ey ngay../ol/

Trwong don vi




MAu s6 03
BO GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TAO NAM
TRUONG PAI HOC SU boc 14p - Ty do - Hanh phuc
- PHAM_
THE DUCN(T)}{E THAO HA Ha Ngi, ngay  thing nim 2022

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Can cir Quyét dinh cua Hiéu Truong Truong Pai hoc Su

pham T hé duc Thé thao Ha Ngi vé viéc cong nhan két qua tuyén dung

vien chire

Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc va cam két 1am dting nhiing diéu
khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong



uoc trang bi nhiing phuong tién lam viée GOM e
Piéu 3. Nghia vu va quyen lgi cua nguwoi ky két hop dong lam

viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.
- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy
dinh tai Diéu 16, Dicu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cia Luat Vién chiec.
- Chap hanh viéc xur Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:
- Puoc huong cac quyén lg1 quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu; 13,
Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

huong tién di 121 1am VIEC (6):.eeuviieeiiiieeiie e
OOV Chtrc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sé)



3
() R Bac:....
................................................................................... H¢ so6 luong
- Phu cip (néu cd) gdbm (8): duoc tra......1an vao cac ngdy va ngiy
hang thang.
Fetetetetese bt e st s te bR et e R e b AR e bR R bR e R e b A e b e b s bR A e R e bR R e s et s Rt sasent et raseee T
hoi gian tinh nAng bac [UONG:........ooeeviiiieiie e
e teee ettt a et AR bR AR A AR b A A b A b ettt enee K
hodn tra NZ0A1 ITUONE.........eeveeiiiieiieeeee e
Feeteet ettt ettt A bt A bR R AR AR A bR R e AR E b A RS b s AR A s e bR s s en s b s ranee b
woc trang bj bao ho khi 1am viéc (néu c6) EOMm:.......vvvereeeeeeeeereeen

- Sb ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 18, phép,
viéc riéng)

- Ché do bao hiém (9):

- Puoc hudng céc phuc loi:

- Puogc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang
hang chtrc danh nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu,
thyc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong nghé voi cac don vi trong hoac
ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat (10):

- DPuogc hudng céac ché d6 thdi viéce, tro cép thoi viéc, hoi thuong theo
quy dinh ctia phap luat vé vién chic.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trudce khi hét han hop dong
lam viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- Co quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chdm dut hop dong
lam vi¢c theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing théa thudn Khac (11)......ccoeviiiieiiiieeeeeeeeee e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi su
nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién déy du nhirng diéu da cam két trong
hop ddng 1am viéc.

- Thanh toan dﬁy du, dung thoi han cac ché d6 cua vién chirc va cam
két trong hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cta vién chirc, phai
tiép tuc ky két hop ddng 1am viéc véi vién chirc trong trudng hop don vi su
nghiép con nhu cau, vién chirc dép tmg dy du cac yéu cau theo quy dinh



()

cua phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri,
phéan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dat hop dong 1am viéc, ky ludt vién chirc theo quy dinh cua
phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khosn thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén lg1, nghia vu va trach nhiém cua vién chuc
khong ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chirc.

Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c¢6 hiéu

luc tir ngay .....thang.... nam ....
et Hop dong nay lam tai ,.....oeeeeevieeeiieieieenens ngay ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA NGUOI PUNG PAU PON VI
SU
KY KET HOP PONG NGHIEP
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi 16 ho va tén, déng diu)

Ghi Chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 1d hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau
va két thiic.
3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, x3a), quan (huyé¢n, thi, xa,
tinh, thanh phd thudc tinh hoic trung wong.
4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am
viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chure tu do.
7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bo nhiém, muc luong
chinh, hinh thure tra luvong (lvong thoi gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vyc, truot gia,



6
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doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va tro cép khac ma vién churc
duoc hudng. Vi du: Puoc huong quyén loi bao hiém xi hoi theo ché d6 hién
hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé cic cam két khéc gén véi tinh chat, dic diém cua
nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cua don vi sy nghiép cong 1ap nhung
khong trai voi quy dinh cia Luat Vién chiic va cac quy dinh khac ctia phap
luat c6 lién quan.

11. Ghi cuy thé vién chirc duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12.  Nhiing thoa thuan khac thuong 14 nhimng thoa thuan khuyén khich
va ¢6 lg1 hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu
hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tét 1 hop doéng 1am viéc duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huéng lwong thang thir 13,
14, dugc nghi phép thém vai ngdy dén mot tuan, tai nan rii ro ngoai gid lam
viéc duoc tro cap thém maot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat



g Miu s6 04
BO GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TAO NAM
TRUONG PAI HOC SU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
- PHAM
THE DUC THE THAO HA Hi Ngi, ngay  thing nim 202
NOI
Sé: /... ngay.... thang.... nam ....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;
Can cir Quyét dinh cua Hiéu Truong Truong Pai hoc Su pham

Thé duc Thé thao Ha Néi vé viéc cong nhén két qua tuyén dung vién chirc

Dai dién cho don Vi (1)..cccveeeeiiiiieieeee e
PIa Chieeeee

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhing diéu
khoan sau day:
Piéu 1. Nhiém vu hop dong



Fetetetettesetestesastesietstesas bt esas b et e abas ebaabes s e bant e b aebas e b A bA e e b At essebas e b et ebasas et et san st C
RUC VU (DU €Ottt
Feeterietesietastesiesastsetasttsta s et st e s et et et e te st e b et R AebAs At ets At At es et e et et et et et ebssaea b N

Feetetttet bttt ettt A bR R e b A bR b A bRt A b A e R R b A e b e s AR a A e b e At e b basse s e s besentas T
Ot 21an 1AM VIEC (4):eeieiiiieiie et e e
eeeteet ettt a ettt At A bR A bR R A bR bR AR E R AR A bt A bt e A A b s et a et b s sannes b

uoc trang bi nhiing phuong tién lam viée GO e
Piéu 3. Nghia vu va quyen lgi ctia nguwoi ky két hop dong lam

viée
3. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viéc.
- Chép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy
dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cta Luat Vién chirc.
- Chép hanh viéc xur Iy ky ludt va bdi thudng thiét hai theo quy dinh
cua phap luat.
- Chép hanh viéc bo tri, phan cong khi don vi su nghié¢p c6 nhu cau.
4. Quyeén loi:
- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Pidu 13,
Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

huong tién di lai lam viéc (5):

ettt Chtrc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (mi s6)
(0 Bac:....
................................................................................... Hé sb luong
- Phu cip (néu ) gdbm (7):.dugc tra......1an vao cac ngdy va ngay
hang thang.
ettt e bt a ettt AR bR AR AR AR AR E s AR E b s A b A e b A s st neee T
hoi gian tinh nAng bAc [UONE:........oooeviiiiiiiiiece e,
Fetetet ettt ettt At A bR e bR b AR bR e RS b E e bR R SRR AR AR e A s e bR b s e ent b besenee K
hodn trd NZOAT ITUONE.........viieeiiiiieiie et
Fetetetttete bttt ettt e bRt AR e b A AR e bR bR e R e b A e bR b b e bR RRe bR R s e bR b na s et et nsseee b



- Sb ngay nghi hang rgcim duoc huong luong (nghi 1€, phép,
viéc riéng)

- Ché do bao hiém (8):

- DPuoc hudng cac phuc loi:

- DPuogc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng Chuyén mén nghiép vu,
thuc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac
ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat (9):

- DPuogc hudng céac ché d6 thoi viée, tro cép thoi viéc, hoi thuong theo
quy dinh ctia phap luat vé vién chic.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trudce khi hét han hop dong
1am viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- Co quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi chdm dut hop dong
lam vi¢c theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing théa thudn Khac (10).......cccceveieeiiiiieiieeeeiieee e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding dau don vi su
nghiép

3. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién dr:iy dua nhirng diéu da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Thanh toan déy du, dang thot han cac ché d6 cta vién chirc 12 cam
két trong hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cta vién chirc, phai
tiép tuc ky két hop doéng lam viée vai vién chuc trong trudng hop don vi su
nghiép con nhu cau, vién chirc dép tmg dy du cac yéu cau theo quy dinh
cua phap luat.

4.  Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri,
phéan cong, tam dinh chi cong tc...)

- Cham dat hop dong 1am viéc, ky ludt vién chirc theo quy dinh cua
phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhiing van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc
khong ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chirc.

Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong cé hiéu



luc tir ngay .....thang.... ndm ....

9
s Hop dong nay 1am tai ,.....cooooveveeveveereeeeeanene, ngay
thdng ... NAM......ccooiieiieieiieeeee e,
NGUGI PUGC TUYEN NGUOI PUNG BPAU BON VI SU
DUNG VA KY KET HOP bONG NGHIEP ,
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

Ghi Chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s nha, phd, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi, x3),
tinh, thanh phd thudc tinh hodc trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am
viéc theo gio hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhi€ém hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bo nhiém, muc luong
chinh, hinh thure trd lvong (lwong thoi gian, khodan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vyc, truot gia,
doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va tro cép khac ma vién chirc
dugc huong. Vi du: Pugc hudng quyén lgi bao hiém x4 hoi theo ché do hién
hanh cua Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc hudong quyén loi nao da néu trong
muc nay.

10. Nhiing théa thuan khac thuong 14 nhitng thoa thuan khuyén khich va
¢6 loi hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khong phai dén bu, thue hién tét 1 hop dong 1am viéc duogc di du lich, nghi
mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugce nghi
phép thém vai ngdy dén mét tudn, tai nan rii ro ngoai gid 1am viée duoc tro cap
thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat




MAu s6 05

TRUONG PAI HOC SU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
NOI
PON

Ha Noi, ngay thang nam 2022

PE XUAT PHAN CONG HUONG DAN TAP SU

Kinh gtri: - Ban Giam Hi¢u
- Phong T6 chirc Can b va Truyén thong

- Can cir quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chir,
nguwoi lao dong trong Trwong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Ngi
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../OP-DHSPTDTTHN ngay.... cia Hji
déng Truong Pai hoc Su pham T hé duc Thé thao Ha Noi;

- Can cit hop dong lam viéc giiva vién chire véi Truong;

- Can cir vao thuc tu ngu(;n nhan sw cua don vi.

Pon vi dé xuat phan céng ngudi huong dan tap su ddi véi vién
chtrc tap sy nhu sau:

T Vién chire Nguoi hudng dan Chirc vu/chire Ghi
T tap suw tap su danh chu

TRUONG KHOA TRUONG PON VI CAU THANH
(Ky, ghi 0 ho tén) (Ky, ghi 0 ho tén)



Mau s6 06

TRUONG DAI HQC SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
N(};IO»N Ha Ngi, ngay thang nam 2022
| Y/ P
KE HOACH TAP SU
Ho va tén et eerre e e e e e e e e e anrarraaaens
Ngay sinh et aaaas
Pon vi e e e e e e e e e e e e e r i ————aaa
Thoi giantap sy : Tur............ dén.............
Ngudi huong dan ....ccocoeevveeeveveieeeen . .

I. MUC TIEU VA NHIEM VU
I.1. Muc tiéu

.............................................................................................

......

.............................................................................................

......

.............................................................................................

......

I.2. Nhiém vu



.............................................................................................

......

.............................................................................................

......

II. NOI DUNG TAP SU
II.1 . Ve cong tac chinh tri tu twéng

.............................................................................................

......

.............................................................................................

......

.............................................................................................

......



.............................................................................................

......

NGUOI HUONG DAN NGUOI LAP KE HOACH
TRUONG DON VI CAU TRUONG PON VI THUQC
THANH TRUONG
Méiu
0 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PON XIN XET HET TAP SU
Kinh gtri: - Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi

- Phong T chitc Can bd va Truyén thong



- Truéng Pon vi thudc Truong

- Truéng don vi cAu thanh don vi thude Truong

Trong thoi gian tap sy tir ngdy....dén ngdy. .. dudi sy hudng dan tan tinh
cla. .., toi da hoan thanh cac ké hoach tap su dé ra vé ca tién do thoi gian va chat
lugng cong viée theo yéu cau ctia Truong, don vi va 1ap ban bao cdo két qua tap su
gui kém theo don nay.

Vi vay, t61 lam don nay kinh dé nghi Ban Giam hi¢u, Phong T6 chttc Can bd
va Truyén thong, Trudng don vi ....va Trudng don vi ciu thanh ... xét hét tap su cho
toi.

To61 xin chan thanh cam on!
Ha N¢i, ngay ...thang... ndm 20.....
NGUOI LAM BbON

(Ky va ghi 10 ho tén)
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TRUONG PAI HOC SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
- PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NOI
PON Ha Ngi, ngay thdang ndm 2022
7 P
BAO CAO KET QUA TAP SU

Etesiseerissaresissessasesiasatissasessatetiastesintetiasatasiatetsasesissataseate sttt sas ittt a s aenaesae s saeaas Ho va tén:

e etietetetttetetetttataet et st ta At e bR ARt e R bbb e A e A e bbb At e s e bt s A et et et e s enes st esesesens Don vi cong
DG et e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaeaeeaaeeeeraaaaa————————

meeteteietetitesetetebetsastetet et bt e te b et e b s et e bt e bbb e s b et et e b ases b et et et s aseebetebebessana st esetetesas Thoi  gian
L5 0 3110 SRR

ettt ettt ettt ettt ettt et e et ete e eae e Vi tri viéc lam
dugc phan cong trong thoi gian tAp SUi....eeeeeveeeeeiiieeeeiee e,

OO TP U U TR UTRRRTRTTRTRRN Nguoi  hudng
dan L4 0B S URRR

Qua thot1 glan tap Swtal ....ovvvviviiiiiiii i , t01 xin bao céo két qua

cong tac da dat dugc nhu sau:

1. Tw twéng chinh tri: (trinh bay ngdn gon két qua tim kiém quy dinh
ciia Ludt vién chirc vé quyén, nghia vu ciia vién chire, nhitng viéc vién chirc khéng
duoc lam; co cdu, t6 chire, chire nang, nhiém vu, quyén han. quy ché, ndi quy, quy
dinh cua Truong; chuc trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung).

.....................

.............................................................................................
...................................................................................................

3. Ning lwe chuyén mén cong tac: (khoi liong va két qua thuc hién



cong viéc duoc phan cong; hoc tap, boi dwong, trau doi chuyén mon nghiép vu va
nang lyc cong tac).

...................................................................................................

..................................................................

5 Tham gia cac hoat dong xa h¢i, doan the:
6 Han che:
7. Tw danh gia ket qua thwe hién nhi€ém vu trong thoi gian tap su:

(hoan thanh hodc khong hoan thanh nhi¢m vu tap su; du diéu kién hodc
khong)

. ngay......thang............ nam 2022

NGUOI HUONG DAN TAP SU NGUOI TAP SU
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN TAP SU

................................................................................................

................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

............................................................
........................................................................



Ha Nogi, ngay  thang  nam 20...
NGUOI HUONG DAN TAP
Sy

(Ky va ghi ro ho tén)
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BO GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TAO NAM
TRUONG PAI HQC SU DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
PHAM Conras s . y
THE DUC THE THAO HA Ha N¢gi, ngay thdang ndm 2022
NOI
BIEN BAN

PANH GIA GIO GIANG DPOI VOI GIANG VIEN TAP SU

1.Thoi gian - Pia diém — Thanh pham:
1. Thoi gian......... , hgay ..../..../20...
2. Pia diém:.................
3. Thanh phan:........cccoooeeueveeieeennn.
4. Gi0 giang dugc danh gia:
Tiét ... (.h-..h) Tht ngay..../.../20...

L6p hoc phan:
Chu tri:.....ueeeee.
Thukyioooeeiiiieeee,
Lot No6i dung:
m.  Dién bién

IX . Két luan

Céc thanh vién tham dy Hoi nghi d3 biéu quyét (bang hinh thirc gio tay) 100%
(.../... dong chi) nhat tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thuc luc ...... gio ...
cung ngay

Thu ky Chu toa
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TRUONG DPAI HOC SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NgIO»N Ha Ngi, ngay thang ndam 2022
A4 FOTS TR
BIEN BAN HQP PON VI

PANH GIA QUA TRINH TAP SU POI VOI VIEN CHUC TAP SU

I Thoi gian - Pia diém — Thanh phan:

| PR Thoi gian: ,  ngay .../ ..../20...
2 Dia diém
B e Thanh phan:
Chutrii.....coooeeeeeennnnn. ,
Thu kyioeiiiieieeees

IL. Noi dung:
III.  Dién bién
IV. Kétluan

Céc thanh vién tham dyu Hoi nghi d3 biéu quyét (bang hinh thtc gio tay)
100% (.../... dong chi) nhat tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thuc luc .....

cung ngay.

Thu ky Chu toa
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TRUONG PAI HOC SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
- PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
NOI
PON Ha Ngi, ngay thang ndm 2022
% FOT R

BIEN BAN HQP TAP THE LANH DPAO PON VI
PANH GIA QUA TRINH TAP SU POI VOI VIEN CHUC TAP SU

I.  Thoi gian - Pia diém — Thanh pham:

2o, Thoi gian: ,  ngay .../ ..../20...
B Dia diém
e Thanh phan:

Chu tric.....cccovvieeennne. ..

Thu kyiooeiiieeeeees

IL. Noi dung:
II.  Dién bién
IV. Kétluan

Céc thanh vién tham dy Hoi nghi d3 biéu quyét (bang hinh thc gio tay)
100% (.../... dong chi) nhat tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thuc luc ....

cung ngay

Thu ky Chu toa



MaAu s 13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phtc

PON XIN CHUYEN/THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU coereererreeressessessessesessesanses SANG/LEN.....coovverrerrerrene

Kinh gtri: Hiéu Truédng Truong Pai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi

Tén toi 1a (chit in hoa): ......ccocvviviiiiiieiiie, ; Giéi tinh:....
Ngay sinh:........

DON VI CONG tAC: .. ii i e
Chirc vu (néu co): ..

Chtrc danh nghé nghiép hién gitr (kém ma sd): . . .

Luong hién huong: Bac :........... ,ho SOt ngay huéng :.............
Trinh d6 chuyén mon cao nhit:.................

Thot gian dam nhi€ém vi tri viéc 1am hién tai (khong bao gém thot gian tap su,

thir viéc); ... ... NAMLceiiiiieicecceeee, thang (ké tr ngdy ..../.../ dén nay).
Sau khi nghiénctu .................... vé viéc xét chuyén/thing hang chirc danh
nghé nghiép tur ................. sang/lén...... va nhu cau vi tri viée 1am, t6i tu nhan thay

minh thudc d6i twong, du didu kién, tiéu chuan dé xét chuyén/thing hang chuc
danh nghé nghiép tur.....sang/lén.......chirc danh ma s ... tai. ...

Vay to1 lam don nay kinh de nghi Hiéu Trudng, phong To chtirc Can by va
Truyén thoéng, don vi ¢6 nhu cau xét chuyén/thing hang xem xét, chuyén/thing
hang chirc danh nghé nghiép cho toi.

To1 xin tran trong cam on./.

Hb so giri kém theo don nay gdm cé: Ngudi lam don
Lo (Ky va ghi ro ho tén)
2 e e

3 e






BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HQC SU

- PHAM
THE DUC THE THAO HA

NOI

o0

MAiu s6 14

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
Cco
VA PE NGHI SO LUQNG CHITIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lugng co cdu chirc danh nghé

nghiép vién chuc hi¢n cé

Dé nghi s6 lwong chi tiéu thing hang

cua tirng hang vién chirc

Tén C| C g g C G g g
[0 quan, t6 ,Té, htic hutre htrc htc hite danfl htc hitc dani hue huic huc hi
T |chtc,don| ngs6 | danh | danh | danh | danh . | danh . | danh | danh | danh Chil
vi nghé | nghé | nghé | nghé ng}_lf nghé ngl,l? nghé | nghé | nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghiép Eag:;f, nghiép Ef:;ﬁ nghiép | nghiép | nghiép
hang I | hang I | hang hl hang1 | hang h| hang V
8 1
0 @ Q) 4 ( 5) ( 6) ( 7) ) ( 9) ( 0)( 11) ( 12) 13)( 14)
Ch
uc danh
nghé
nghi¢p
vién churc

cev e e, NEAY . thdng... .nam....
HIEU TRUONG

(Ky tén, déng diu)
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU
PHAM
THE DUC THE THAO HA
NOI

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH...LEN CHUC DANH...NAM...

1 Mirc Vin bang, chimg chi theo yéu Pug
.. . | luonghién cdu ctia hang du thi ¢ mién thi
hoi gian
giir
i chuc
C o | danh
" hirc g nehé M c
iy vu | uan Ilgl;ne_:P isbd T 1 % d goai
i thing| N frose| don (k;*c'a chi Thrinb ok d Tnh | an | 0 Nnea
nam am_ | |chic] vi t.(n 8 s dan}‘l rinh 4o | do Iy quan lé" rinh do |cong fin goai | ding
sinh danh d gl'a~n l nghé | chuyén | luan na do tin T trinh i " K th
cong| ang | 8 uong nghiép| moén |chinh ng.f: hoc ngo?l oc | ngwr |
tac | 1am | ngach hién trj nghiép ngu
viée hoac giit
thang
hang
twong
duong)
P A A R O i P o L s el s lelals 9

cev e e, NEAY . thdng...ndm......
HIEU TRUONG
(Ky tén, dong dau)
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